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Einleitung 

In der nachfolgenden Ausfüllhilfe wird die Erfassung einer monatlichen Beitragsgrundlagenmeldung (mBGM) Schritt für Schritt anhand eines 

Beispiels in der ELDA Software erläutert. 

Zur besseren Nachvollziehbarkeit der Ausführungen wird empfohlen, die entsprechenden ELDA Software Bedienoberfläche auf Ihrem Bild-

schirm zu öffnen. Weitere zur Erfassung benötigten Dokumente, wie zum Beispiel die Tarifsystem-Tabelle, finden Sie unter der auf der ELDA-

Homepage bereitgestellten Linksammlung. 

1 Eingabebeispiel 

Die nachstehend dargestellten Eingaben beruhen auf folgendem Beispiel: 

 Vollversicherte/r Arbeiter/in 

 Selbstabrechner 

 Beitragszeitraum: 01/2019 

 Beitragspflicht in der betrieblichen Vorsorge: ja 

 Entgelt 1.400,- € 

  

http://www.elda.at/cdscontent/?contentid=10007.682457&portal=eldaportal&viewmode=content
http://www.elda.at/Dienstgeberhilfe
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2 Erfassung einer monatlichen Beitragsgrundlagenmeldung in der ELDA Software 

In der ELDA Client Software können Dienstgeber relevante Meldungen erfassen und an ELDA übermitteln.  

 

 

Screenshot: ELDA Software 

 

 

Wählen Sie „Monatliche Beitragsgrundlagen-

meldung“ 

Tipp: Wichtig Informationen zur Erfassung ei-

ner monatlichen Beitragsgrundlage finden 

Sie hier (Link) 

 

http://www.elda.at/cdscontent/?contentid=10007.682457&portal=eldaportal&viewmode=content
http://www.elda.at/Dienstgeberhilfe
http://www.elda.at/Dienstgeberhilfe
http://www.elda.at/Dienstgeberhilfe
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Durch Erweiterung des Listenpunktes 

„Monatliche Beitragsgrundlagenmel-

dung“ öffnen sich die zur Auswahl 

stehenden Erfassungsoptionen. 
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2.1 Paketdaten definieren 

 

 

  

Auswahl der Dienstgeberdaten 

Angabe des Beitragszeitraumes 

Auswahl bei jährlicher Abrechnung für geringfügige 

Beschäftigte 

Achtung: Bei jährlicher Abrechnung der geringfügig 
Beschäftigten, muss bei Anfall der Betrieblichen Vor-
sorge auch der Zuschlag von 2,5 % des Beitrages zur 
Betrieblichen Vorsorge abgerechnet werden. 

 

Mit der Schaltfläche „Hinzufügen“ öffnet sich 

die Eingabemaske  
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2.2 Dienstnehmerdaten erfassen 

 

 

 

 

 

  

Auswahl der Art der Meldung: 

 

 

 

 

 

 

Angabe von Familienname, Vorname und der 

Versicherungsnummer oder dem Referenzwert 

der VSNR-Anforderung 

 

 

 

 

 

 

Auswahl der Verrechnungsgrundlage:  

 

 

 

 

 

 

Möglichkeit 1: Mit der Schaltfläche „Dienstnehmervor-

lage“ öffnet sich eine Eingabemaske zur Auswahl vor-

definierter Standardfälle   

Hinweis: Nähere Informationen und Erläuterungen zu 

den Dienstnehmervorlagen finden Sie hier (Link)  

 

 

 

 

 

Möglichkeit 2: Mit der Schaltfläche „Tarife bearbeiten“ 

öffnet sich die Eingabemaske zur manuellen Erfassung 

http://www.elda.at/Dienstnehmervorlage
http://www.elda.at/Dienstnehmervorlage
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2.3 Dienstnehmerdaten erfassen mittels Dienstnehmervorlage (Möglichkeit 1) 

 

  

Auswahl der entsprechenden Standardvorlage 

 

 

 

 

 

 

Befüllung der Felder „Beitragsgrundlage“ sowie ggfs. 

Auswahl der Felder „Sonderzahlung“ und „Betriebliche 

Vorsorge“  

Es besteht die Möglichkeit für Standardfälle bereits 

vordefinierte Dienstnehmervorlagen auszuwählen 

Hinweis: Nähere Informationen und Erläuterungen zu 

den Dienstnehmervorlagen finden Sie hier (Link) 

 

 

 

 

 

 

http://www.elda.at/Dienstnehmervorlage
http://www.elda.at/Dienstnehmervorlage
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2.4 Dienstnehmerdaten erfassen mittels manueller Eingabe (Möglichkeit 2) 

 

 

 

 

  Durch die Schaltfläche „Hinzufügen“ können 

Tarifblöcke erfasst werden.  

Es öffnet sich ein neues Fenster. 



   Ausfüllhilfe ELDA Software 

ELDA-Online  elda@ooegkk.at Seite 8 von 20  

 

 

 

  

Es öffnet sich ein Eingabefenster zur Erfassung eines Tarifblockes. Auswahl der Art des Tarifblockes: 

Eingabe der Beschäftigtengruppe 

Tipp: Verwendung der Suchfunktion der Beschäftigten-

gruppe für eine einfachere Auswahl. 

 

Beginn der Verrechnung bei Bedarf auf den korrekten Beginn 

ändern. 

Bsp.: Bei Aufnahme der Beschäftigung am 5. Des Monats, ist 
im Feld „Beginn der Verrechnung“ eine 05 einzutragen. 

Bei einer bereits laufenden Beschäftigung (z.B. Beginn im Vor-

monat) ist die 01 nicht zu ändern. 

 

Hinweis: Eine Liste aller möglichen Ergänzungen und de-

ren Beschreibung finden Sie im Dokument Infos zu Er-

gänzungen (Linksammlung). 

 

http://www.elda.at/Dienstgeberhilfe
http://www.elda.at/Dienstgeberhilfe
http://www.elda.at/Dienstgeberhilfe
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Mit der Schaltfläche „Speichern“ wird die Eingabe abgeschlossen 

und das Fenster schließt sich.  

Nach dem Schließen des Eingabefensters für den Tarifblock, 

gelangt man zurück zum Fenster mBGM. 

Mit „Hinzufügen“ kann nun eine entsprechende Verrechnungsba-

sis zum Tarifblock erfasst werden. 
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Auswahl des Verrechnungsbasis Typs: 

Es öffnet sich ein Eingabefenster zur Erfassung der Verrechnungsbasis: 

Eingabe des Verrechnungsbasis Betrages 

Befüllung der Felder mit den Daten des Beispielfalles 

Mit der Schaltfläche „Speichern“ wird die Eingabe abge-

schlossen und das Fenster schließt sich.  

 

Hinweis: Bei Bedarf finden Sie weitere Informatio-

nen zur Verwendung der Verrechnungsbasis Ty-

pen in Kapitel D.58 der Organisationsbeschreibung 

für den Datenaustausch mit Dienstgebern (Link-

sammlung). 

 

Hinweis: Bei Bedarf finden Sie weitere Informationen 

zur Verwendung des Verrechnungsbasis Betrags in 

Kapitel D.59 der Organisationsbeschreibung für den 

Datenaustausch mit Dienstgebern (Linksammlung). 

http://www.elda.at/Dienstgeberhilfe
http://www.elda.at/Dienstgeberhilfe
http://www.elda.at/Dienstgeberhilfe
http://www.elda.at/Dienstgeberhilfe
http://www.elda.at/Dienstgeberhilfe
http://www.elda.at/Dienstgeberhilfe
http://www.elda.at/Dienstgeberhilfe
http://www.elda.at/Dienstgeberhilfe
http://www.elda.at/Dienstgeberhilfe
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Nach dem Schließen des Eingabefensters für die Verechnungsbasen, gelangt man 

zurück zum Fenster mBGM. 

Mit „Hinzufügen“ kann nun eine entsprechende Ver-

rechnungsposition erfasst werden. 
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Mit der Schaltfläche „Speichern“ wird die Eingabe abge-

schlossen und das Fenster schließt sich.  

 

Es öffnet sich ein Eingabefenster zur Erfassung der Verrechnungsposition: 

Auswahl des Verrechnungspositions-Typ:  

 

Befüllung des Feldes „Prozentsatz“ 

Hinweis: Weitere Informationen bzw. Prozentsätze 

finden Sie in der DGservice Sonderausgabe, dem 

Arbeitsbehelf, im Tarifsystem sowie in den Infos zu 

Verrechnungspositionen (Linksammlung). 

Befüllung der Felder mit den Daten des Beispielfalles 

http://www.elda.at/Dienstgeberhilfe
http://www.elda.at/Dienstgeberhilfe
http://www.elda.at/Dienstgeberhilfe
http://www.elda.at/Dienstgeberhilfe
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Nach dem Schließen des Eingabefensters für die Verechnungsposition, gelangt man 

zurück zum Fenster mBGM. 

Durch die Schaltfläche „Hinzufügen“ öffnet man eine 

weitere Verrechnungspositionseingabemaske in der 

man die in unserem Beispiel benötigte AV-Minderung 

erfassen kann. 

Hinweis: Informationen zu möglicherweise erforderli-

chen Ergänzungen, Zuschlägen und Abschlägen fin-

den Sie in der DGservice Sonderausgabe, dem Ar-

beitsbehelf und im Tarifsystem sowie den Infos zu 

Ergänzungen und Infos zu Verrechnungspositionen 

(Linksammlung). 

http://www.elda.at/Dienstgeberhilfe
http://www.elda.at/Dienstgeberhilfe
http://www.elda.at/Dienstgeberhilfe
http://www.elda.at/Dienstgeberhilfe
http://www.elda.at/Dienstgeberhilfe
http://www.elda.at/Dienstgeberhilfe
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Es öffnet sich ein Eingabefenster zur Erfassung der Verrechnungsposition: 

Befüllung der Felder mit den Daten des Beispielfalles 

Mit der Schaltfläche „Speichern“ wird die Eingabe ab-

geschlossen und das Fenster schließt sich.  

 

Eingabe des abzuziehenden Prozentsatzes 

Auswahl der entsprechenden AV-Minderung (detaillier-

tere Informationen siehe Seite 12) 
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Nach dem Schließen des Eingabefensters für die Verechnungsposition, 

gelangt man zurück zum Fenster mBGM. 

Da im Eingabebeispiel ein Beitrag zur Betrieblichen 

Vorsorge abzurechnen ist, wird durch die Schaltflä-

che „Hinzufügen“ eine weitere Verrechnungsbasis ge-

öffnet. 
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Auswahl des Verrechnungsbasis Typs (detailliertere 

Informationen siehe Seite 10) 

Eingabe des Verrechnungsbasis Betrages 

Es öffnet sich ein Eingabefenster zur Erfassung der Verrechnungsbasis: 

Befüllung der Felder mit den Daten des Beispielfalles 

Mit der Schaltfläche „Speichern“ wird die Eingabe abge-

schlossen und das Fenster schließt sich.  
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Nach dem Schließen des Eingabefensters für die Verechnungsbasis, gelangt 

man zurück zum Fenster mBGM. 

Es ist darauf zu achten, dass im Bereich der Ver-

rechnungsbasen die dementsprechende Verrech-

nungsbasis markiert ist.  

Hinweis: Die Verrechnungsposition V01 – Betriebli-

che Vorsorge wird beim Speichern automatisch hin-

zugefügt. 
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Nach Erfassung aller notwendigen Verrechnungsbasen 

und Verrechnungspositionen wird die Erfassung mit der 

Schaltfläche „Speichern“ geschlossen. 
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Nach dem Speichern der Eingabemaske gelangt man zurück zur mBGM-

Übersicht. 

Hier können noch einmal alle Daten überprüft wer-

den. 

Bei Richtigkeit der Daten schließt man die mBGM-

Übersicht mit „Speichern“. 
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2.5 Paketübersicht - Datenübermittlung 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nach dem sich das Fenster der mBGM-Übersicht ge-

schlossen hat, gelangt man zur Paket-Übersicht zurück. 

Hier ergeben sich nun zwei Möglichkeiten: 

2. „Hinzufügen“: 

Erfassung von weiteren Dienstnehmern und mBGM  

 

1. „Speichern“: 

Abschluss des Paketes und Freigabe zur Übermitt-

lung 

 

1234567890 


