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Zur besseren Nachvollziehbarkeit der Ausfiihrungen empfehlen wir, die
entsprechenden ELDA-Online Bedienoberflachen auf Threm Bildschirm zu 6ffnen.

1. Seriennummernverwaltung

1.1 Allgemeines

Um mit ELDA arbeiten zu kénnen, bengtigt man eine ELDA Seriennummer
(Seriennummer = ELDA Kunde), sowie eine Blrgerkarte, beziehungsweise
Handysignatur.

Nach erfolgreicher Registrierung zu ELDA wird die Seriennummer per Emalil
zugestellt.

Registrierung zu ELDA:
https://www.elda.at/cdscontent/?contentid=10007.838847&portal=eldaportal

Informationen zu Birgerkarte und Handysignatur:
http://www.buergerkarte.at/

Zur Seriennummer werden im ELDA System jene Kundendaten gespeichert, die im
Registrierungsformular angegeben wurden.

Die Authentifizierungsdaten der Birgerkarte/Handysignatur beinhaltet die
Sozialversicherungsnummer. Bei der Registrierung zu ELDA wird die Seriennummer
Ihrer Sozialversicherungsnummer zugeordnet. Auch die Zuordnung mehrerer
Seriennummern zu einer Sozialversicherungsnummer ist méglich.

ELDA Seriennummernverwaltung

Hier finden Sie die zu Ihrem Benutzer zugeordnete(n) Seriennummer(n).

Die Zuordnung einer Seriennummer erfolgt durch einen Benutzer der die Berechtigung "Benutzerverwaltung® besitzt.

Berechtigungstibersicht

Seriennummer Berechtigungen Berechtigung Benutzerverwaltung
Dienstgebername
000000 ELDA Benutzerverwaltung Max Mustermann
Max Mustermann ELDA Kundenpasswort Max Muster
) . Max Mann
ELDA Mindestsicherung + alle anzeigen
ELDA Online
ELDA Online Erfassung
000000 ELDA Benutzerverwaltung Max Mustermann
Max Muster
Mustermann GmbH ELDA Kundenpasswort Max Mann
ELDA Online + alle anzeigen

ELDA Online Erfassung
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1.2. Funktionen der Seriennummernverwaltung

In der Seriennummernverwaltung werden die zur Sozialversicherungsnummer
zugeordneten Seriennummern und die zur Verfigung stehenden Berechtigungen je
Seriennummer angezeigt, sowie jene Benutzer, welche die Berechtigung
.Benutzerverwaltung“ besitzen (mehr dazu unter Punkt 3 - Benutzerverwaltung).

1.3. Zuordnung fur neue ELDA Kunden

Fir Kunden, welche die Registrierung zu ELDA mittels Burgerkarte oder
Handysignatur durchgefihrt haben, wird die Zuordnung der Seriennummer zur
Versicherungsnummer automatisch hergestellt. Es besteht kein weiterer
Handlungsbedarf.

2. Seriennummernauswabhl

2.1. Allgemeines

Dieses Service ist nur fur jene Benutzer relevant, die mehrere Seriennummern zu
ihrer Sozialversicherungsnummer zugeordnet haben.

Sollte dies der Fall sein, wird nach dem Einstieg in ELDA Online abgefragt, mit
welcher Seriennummer nun aktiv gearbeitet werden soll.

Die Seriennummernauswahl ermdglicht zudem das Wechseln der Seriennummer zu
jedem beliebigen Zeitpunkt.

Elda Online - Auswahl der Seriennummer

Ihrer Sozialversicherungsnummer sind 4 Seriennummern zugeordnet.
Berechtigung zur aktuell aufgerufenen Anwendung besteht fir 4 Seriennummer(n).
Jene Seriennummer(n) fir die keine Berechtigung verhanden ist, kénnen in der Benutzerverwaltung freigeschaltet werden.

(Hinweis: Zur Freischaltung von Berechtigungen ist die Berechtigung zur Benutzerverwaltung erforderlich.)
Achtung! Die Nutzung mehrerer Seriennummern gleichzeitig ist nicht maoglich.
Derzeit ist keine Seriennummer ausgewahilt.

Wahlen Sie bitte die Seriennummer aus, mit der Sie in Elda Online arbeiten wollen:

Seriennummer * 000000 Max Mustermann | v

Seriennummer verwenden

Seite 4 von 32



2.2. Funktionen der Seriennummernauswahl

In der Seriennummernauswahl wird nach dem Login angezeigt, wie viele
Seriennummern der Sozialversicherungsnummer zugeordnet sind.

Im Dropdown Feld kann man nun die bevorzugte Seriennummer auswahlen und mit
Klick auf die Funktion ,Seriennummer verwenden® die Auswabhl aktivieren.

Im selben Fenster wird nun die aktive Seriennummer angezeigt.

Anmerkung: Das Wechseln der Seriennummer ist aber auch innerhalb anderer
Services von ELDA Online moglich. Mehr dazu, bei den weiteren
Servicebeschreibungen.

3. Benutzerverwaltung

3.1. Allgemeines

Jeder Seriennummer ist mindestens ein Benutzer zugeordnet (siehe auch Abschnitt
1. Seriennummernverwaltung). Jeder Benutzer kann mit verschiedenen
Berechtigungen ausgestattet werden.

Die Benutzerverwaltung soll vor allem dazu dienen, die zur Seriennummer
berechtigten Benutzer individuell zu verwalten, indem verschiedene Berechtigungen
aktiviert oder deaktiviert werden.

Wenn Sie von der momentan aktiven Seriennummer zu einer anderen wechseln
mochten, kann in der Maske rechts oben - mittels Funktion ,andern” - eine andere
Seriennummer ausgewahlt werden, sofern mehr als eine Seriennummer lhrer
Sozialversicherungsnummer zugeordnet ist. (Siehe auch Abschnitt 2.
Seriennummernauswabhl.)

Hinweis: Die Benutzerverwaltung kann nur von Benutzern mit der Berechtigung
(Rolle) ,,Benutzerverwaltung” administriert werden!

3.2. Funktionen der Benutzerverwaltung

In der Ubersichtsmaske werden jene Services, die zur Administration der
Seriennummer, sowie der zur Seriennummer zugeordneten Benutzer und
Ansprechpartner dienen, angezeigt:

Aktive Seriennummer:

000000 dndern

ELDA Benutzerverwaltung

Funktionstbersicht

Hier konnen Sie den Firmen-/Kundennamen, die Adressdaten und die Telefonnummer @ndern.

o Benutzer verwalten

Hier konnen Sie Benutzer zu Ihrer Seriennummer hinzufugen und entfernen, sowie deren Berechtigungen verwalten.

Hier konnen Sie die Ansprechpartner fir lhre Seriennummer verwalten.
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3.2.1. Kundendaten verwalten

Unter Kundendaten sind jene Daten zu verstehen, die zur ELDA Seriennummer
gespeichert sind, sprich die aus der Registrierung zu ELDA stammen.

In dieser Benutzeroberflache wird die ELDA Seriennummer angezeigt, diese ist
unveranderbar. Alle anderen Felder kdnnen bearbeitet und gespeichert werden.
Mit ,Abbrechen* gelangt man wieder zur Ubersichtsmaske. Nicht gespeicherte
Anderungen gehen verloren.

ELDA Benutzerverwaltung

Kundendaten verwalten

Seriennummer

Firmen-/Kundenname

Stralle

Land / PLZ / Ort

Telefon

Fax

Firmenhomepage

Softwarehersteller

*

000000

Max Mustermann

Musterstr. 1

A 0000

012 3456789

Aktive Seriennummer:

000000 dndern

Musterdorf
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3.2.2. Benutzer verwalten

Diese Maske bietet mittels Eingabe der Sozialversicherungsnummer in
Kombination mit der Suchfunktion eine einfache Suche nach den gespeicherten
Benutzern. Mit ,Alle anzeigen* wird die Suchfunktion wieder aufgehoben.

(Die Funktion ,Neuen Benutzer anlegen® wird unter Punkt 3.2.2.1 naher erlautert.)

Darunter werden die zur Seriennummer zugeordneten Benutzer in einer Liste
angezeigt.

1.Spalte:
2.Spalte:
3.Spalte:
4.Spalte:
5. Spalte:

- Symbol zum Bearbeiten des gespeicherten Benutzers.
% Symbol zum Loschen eines Benutzers
Versicherungsnummer des Benutzers

Vor- und Nachname des Benutzers

Berechtigungen (Rollen)

Mit ,Abbrechen® gelangt man wieder zur Ubersichtsmaske.

ELDA Benutzerverwaltung

Benutzer verwalten

Versicherungsnummer

“ Alle anzeigen Neuen Benutzer anlegen

Suchergebnisse

Versicherungsnummer Vorname Berechtigungen
Nachname
ELDA Benutzerverwaltung
4 0000000000 Max ELDA Kundenpasswaort

Vorname

Machname

# X 0000000000

Aktive Seriennummer:

000000 andern

Mustermann ELDA Online
ELDA Online Erfassung

H ELDA Benutzerverwaltung
ans ELDA Kundenpasswort
Mustermann ELDA Online
ELDA Online Erfassung
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3.2.2.1. Neuen Benutzer anlegen

Diese Funktion 6ffnet ein neues Fenster, um neue Benutzer anzulegen. Es
missen sdmtliche Felder befillt werden.

Im unteren Bereich kénnen die Rollen (Berechtigungen) fir den Benutzer
vergeben werden (mehr dazu unter Punkt 3.3).

ELDA Ben Utzerverwa‘tu ng Aktive Seriennummer:

000000

Bitte beachten Sie, dass jeder Elda Online-Nutzer mittels Burgerkarte/Handysignatur oder alternativ als SV-Benutzer (eingeschrankte

Berechtigungen) im elektronischen Portal der Sozialversicherung registriert sein muss.

Benutzer anlegen

Versicherungsnummer *
Vorname *
Nachname *

E-Mail-Adresse *
Berechtigungen
ELDAOnline @

ELDA Online Erfassung @

Benutzerverwaltung @

O o o o

Kundenpasswort @

T

3.2.2.2. Benutzer bearbeiten

Diese Funktion 6ffnet ein neues Fenster (analog ,Benutzer anlegen), um die
Bearbeitung bereits vorhandener Benutzer zu ermdglichen.

In dieser Benutzeroberflache wird die Sozialversicherungsnummer angezeigt,
diese ist unverénderbar. Alle anderen Felder kdnnen bearbeitet und gespeichert
werden.

Im unteren Bereich konnen die Rollen (Berechtigungen) fur den Benutzer
vergeben werden (mehr dazu unter Punkt 3.3).

Mit ,Abbrechen” gelangt man wieder zur Ubersichtsmaske. Nicht gespeicherte
Anderungen gehen verloren.
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3.2.3. Ansprechpartner verwalten:

Unter Ansprechpartner sind jene Benutzer zu verstehen, die lediglich flr den
Support relevant sind. Diese besitzen - im Gegensatz zu den Benutzern - keine
Berechtigungen.

Die Nutzung der Bedienoberflache verhalt sich dhnlich wie jene, aus der
Benutzerverwaltung. Daher kann man die Bedienung aus Punkt 3.2.2 ableiten.

ELDA Benutzerverwa‘tung Aktive Seriennummer:

000000 éndern

Ansprechpartner verwalten

Vorname

Nachname

m Alle anzeigen MNeuen Ansprechpartner anlegen

Suchergebnisse

Vorname Telefonnummer E-Mail Zustandigkeit
MNachname

7 X Max Muster 012 345678 m.muster@mann.at

7 X Max Muster 012 345678 m.muster@mann.at

Beim Anlegen oder Bearbeiten eines Ansprechpartners kann im Feld
LZustandigkeit® etwa der Zustandigkeitsbereich des Ansprechpartners
eingetragen werden (zum Beispiel: Hotline, IT Support, Administrator, usw.).
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3.3. Berechtigungen

i ) ) ) ) Berechtigungen
Zu jeder ELDA Seriennummer ist mindestens ein
Benutzer gespeichert. Jeder Benutzer kann mit

verschiedenen Berechtigungen ausgestattet ELDAOnline @ [
werden, die es erméglichen die verschiedenen ELDAOnline Erfassung @ O
Services von ELDA Online zu nutzen.

Derzeit werden vier verschiedene Berechtigungen Benutzerverwaltung @ L
angebOten Kundenpasswort ? D

3.3.1. ELDA Online:

Mit der Berechtigung ELDA Online erhalten Benutzer Zugriff auf die Funktionen
»Ubertragungsjournal“, ,Daten senden® und ,Daten empfangen®.

3.3.2. ELDA Online Erfassung:

Mit der Berechtigung ELDA Online Erfassung erhalten Benutzer Zugriff auf die
Meldungserfassung (siehe Punkt 5.).

3.3.3. Benutzerverwaltung:

Mit der Berechtigung Benutzerverwaltung kénnen die Benutzer zu einer ELDA
Seriennummer verwaltet werden. Zu einer Seriennummer gibt es mindestens einen
Benutzer der Uber diese Berechtigung verfligt, da ansonsten kein Benutzer mehr
vorhanden ist, der diese Berechtigung anderen Benutzern vergeben kann.

3.3.4. Kundenpasswort:

Mit der Berechtigung Kundenpasswort kénnen die Benutzer ein neues
Kundenpasswort, welches fir die Elda Software bendétigt wird, vergeben.
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4. ELDA Online

4.1. Allgemeines

In ELDA Online sind die Funktionen Ubertragungsjournal, sowie ,Daten senden und
empfangen® enthalten. Details sind in den folgenden Kapiteln beschrieben.

4.2. Ubertragungsjournal

Im Ubertragungsjournal werden samtliche Daten, die an ELDA iibermittelt und von
ELDA riickgemeldet werden, angezeigt.

Es konnen beispielsweise die von ELDA Kunden tbermittelten Meldungen wie
Anmeldungen, Abmeldungen, Lohnzettel und die dazu generierten ELDA Protokolle

usw. gesucht und eingesehen werden.
Mit den Suchfunktionen konnen benutzerspezifische Einschrankungen vorgenommen
werden um Ubermittlungen gezielt aufzufinden.

H Aktive Seriennummer:
ELDA Online __
000000 andern
Ubertragungsjournal Daten senden Daten empfangen
Suche

Protokellnummer

Versicherungsnummer

Beitragskontonummer

‘Vertragspartnernummer

Referenznummer

Ricksendungen Bitte wahlen .. ~
Zeitraum von (TTMM.JJJJ) 14.06.2021 =)
bis (TEMM.JJJJ) =

4+ Erweiterte Suche

Sortierung
@ absteigend
Datum ~
@] aufsteigend
T

Protokollnummer Datum Dateistatus Grofe

Dateiname Uhrzeit Richtung Projektcode

Q @m ‘| RG 00000000 0000000 ubernommen 11823 Bytes
0000000000000000000000000000 00:00 gesendet ™

Hinweis: Nahere Informationen zu den folgenden fachlichen und technischen
Beschreibungen sind der Organisationsbeschreibung fur Dienstgebermeldungen

(DM-Org.) zu entnehmen. Siehe:
https://www.elda.at/cdscontent/load?contentid=10008.752581&version=1632209261
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4.2.1. Suchfunktion

Im oberen Bereich des Ubertragungsjournals sind zahlreiche Suchoptionen
vorhanden, um die Suche mittels bestimmter Suchparameter zu verfeinern.
Weitere Suchparameter konnen mit dem Button ,Erweiterte Suche® gedffnet
werden.

Nach Beflllung eines, oder mehrerer Suchfelder und anschlieBendem Klick
auf ,Suche®, werden die Suchergebnisse im Ubertragungsjournal aufgelistet.
Mit der Funktion ,Zurlicksetzen® werden die zuvor beflllten Suchfelder geleert.
Suchfunktionen befinden sich in jeder der nachfolgend beschriebenen
Ansichtsebenen. Details sind in den folgenden Kapiteln beschrieben.

4.2.2. Ubertragungsjournal

Beim Aufruf des Ubertragungsjournals werden die Daten der aktuell
verwendeten Seriennummer angezeigt. Diese werden chronologisch
aufgelistet, von oben beginnend mit der zuletzt eingelangten Ubermittlung.
Sollten einer Sozialversicherungsnummer mehrere Seriennummern
zugeordnet sein, kann - wie bereits in dieser Anleitung beschrieben - im
Fenster rechts oben zwischen den zugeordneten Seriennummern gewechselt
werden, so dass die Daten der jeweils aktivierten Seriennummer im
Ubertragungsjournal angezeigt werden.

Das Ubertragungsjournal wird in Tabellenform dargestellt und ist in drei
Ebenen gegliedert, die mittels Lupenfunktion erreichbar sind.

42.2.1. Ebenel

Die erste Ebene ist jene, die beim Offnen des Ubertragungsjournals angezeigt
wird. Es werden hier nicht nur die an ELDA Ubermittelten Datensendungen
angezeigt, sondern auch Daten die von ELDA an den Ubermittler zuriickgesendet
werden.

Jeder Ubermittlungsvorgang wird in einer eigenen Zeile dargestellt. Die Zeilen
wechseln zur besseren Nachvollziehbarkeit farblich.

Ricksendungen von ELDA an die Kunden besitzen keine Funktion, sie dienen
lediglich zur Ansicht.

Protokolinummer Dateistatus Grolke
Dateiname Richtung Projektcode
Q, @] [¢] [=] Re 00000000 00.00.0000 iibernommen 11823 Bytes
0000000000000000000000000 00:00 T ™
00000000 00.00.0000 in Arbeit 4443 Bytes
0000000000000000000000000 00:00 gesendet P
Q @] [¢] [=] Re 00000000 00.00.0000 tbernommen 11823 Bytes
0000000000000000000000000 00:00 gesentdet ™
Q @] [¢] [=] Re 00000000 000000 | Ubernommen 11823 Bytes
0000000000000000000000000 00:00 gesendet ™
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Datensendungen an ELDA sind an den Funktionssymbolen in der ersten Spalte
erkennbar.

Spalte 1, Funktionssymbole:
Die Lupe &4 ermdglicht das Navigieren in die zweite Ebene des
Ubertragungsjournals. Hier ist je nach Farbe der Lupe erkennbar, ob die Datei
nur korrekte oder auch fehlerhafte Meldungen beinhaltet.
e Schwarz bedeutet, dass es sich um eine fehlerfreie Ubermittiung
handelt.
e Gelb bedeutet, dass es sich um eine Warnung handelt, die Meldung
wird dennoch verarbeitet.
¢ Rot bedeutet, dass es sich um eine Nichtiibernahme handelt, die
Meldung wird nicht verarbeitet.

Das PDF-Symbol = ermdglicht das Herunterladen des ELDA Protokolls zu
dieser Ubertragung.

Das XML-Symbol E ermdglicht das Herunterladen des Mitteilungsfiles zu
dieser Ubertragung (Das Mitteilungsfile ist ein elektronisch auswertbares
ELDA Fehlerprotokoll und dient der softwareinternen Auswertung bzw.
Verarbeitung von Fehlern und Warnungen).

Das Text-Symbol B ermoglicht das Herunterladen des ELDA Protokolls zu
dieser Ubertragung im Textformat.

Das R-Symbol R ermdglicht die neuerliche Bereitstellung des
Mitteilungsfiles, sodass dieses erneut mittels Software abgeholt und
verarbeitet werden kann.

Spalte 2, Dateiname/Protokollnummer:

Hier wird der Dateiname der Ubermittelten Datei angezeigt.

Zu jeder Ubermittlung wird in ELDA eine eigene Protokollnummer erzeugt,
diese wird hier angezeigt. Somit ist jede Ubermittlung eindeutig einer
Protokollnummer zugeordnet.

Spalte 3, Datum/Uhrzeit: )
Hier wird das Einlangedatum, sowie Uhrzeit der Ubermittlung angezeigt.

Spalte 4, Dateistatus/Richtung:
yber den Dateistatus erhalt man Aufschluss, welchen Zustand die
Ubermittlung im Moment aufweist:

Status fir gesendete Daten:

e (Ubernommen - die Datei wurde von ELDA korrekt GUbernommen.

o teilweise Ubernommen - in der Datei befindet sich mindestens eine
Meldung die einen Inhaltsfehler aufweist.

¢ nicht Gbernommen - alle in der Datei enthaltenen Meldungen weisen
Inhaltsfehler auf.

¢ Inhaltsfehler-gespeichert - die Datei wird nicht verarbeitet, da sie einen
Formalfehler aufweist.
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Status fur empfangene Daten:

e gesendet - eine von ELDA an den Kunden gesendete Datei, die vom
Kunden abgeholt wurde.

¢ nicht abgeholt - eine von ELDA an den Kunden gesendete Datei, die
vom Kunden (noch) nicht abgeholt wurde.
Dateien mit diesem Status kdnnen mittels Funktion ,Daten empfangen®
heruntergeladen werden. Dies hat zur Folge, dass die Datei den
Status ,gesendet” erhalt und im Ubertragungsjournal eine Zeile mit
neuer Protokolinummer angelegt wird.

Uber die Richtung ist ersichtlich ob es sich um eine vom Kunden ibermittelte
Datei handelt (gesendet), oder um eine von ELDA Ubermittelte Datei
(empfangen).

- Spalte 5, GroRe/Projektcode:
GroRRe: gibt die Dateigrof3e in Bytes an.
Projektcode: gibt den Projektcode der Datei an (z.B.: DM =
Dienstgebermeldung, TM = Testmeldung fir DM, usw.)

42.2.2. Ebene?

Aus der Ebene 1 gelangt man mittels Lupenfunktion einer Dateizeile zur zweiten
Ebene. Hier wird der Dateiinhalt angezeigt, sprich alle in einer Datei befindlichen
Meldungen. Je nach Aufbau einer Meldung werden mehrere Datenzeilen pro
enthaltener Meldung dargestellt (z.B.: Vorlaufsatz, Meldung und Schlusssatz).

Im oberen Bereich wird die Protokolinummer (jede Ubermittlung enthalt eine
eigene ELDA-Protokollnummer), das Einlangedatum und Uhrzeit wann die
Meldung bei ELDA eingelangt ist, den Dateinamen der Gibermittelten Datei, sowie
das Projekt (Projektcode, siehe Ebene 1, Spalte 5) angezeigt.

Ubertragungsjournal Daten senden Daten empfangen

Protokollnummer: Einlangdatum: Meldungszahl:

Projekt: Dateiname:
Suche

Versicherungsnummer
Dienstgebername
Geburtsdatum (TT.MM.JJJJ)
Beitragskentonummer
Name des Versicherten
Referenznummer

4+ Erweiterte Suche

Meldungsarten alle Meldungen @

B T
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Im unteren Bereich wird der Inhalt der Datei angezeigt.

1-3 von 3 Suchergebnissen

Zeile Kundenname DM-Name Meldedatum Bestand Satzart Referenznummer
BKNR VSNR Status Trager Lange
Q 1 Hotlinebetreuung MB 00
ELDA geprift OGK 3940
2 Hotlinebetreuung Max MB El
Q ELDA Mustermann gepriift OGK 3940
0171121957 0000000000
Q 3 Hotlinebetreuung MB 98
ELDA gepriift OGK 3940

- Spalte 1, Funktionssymbole:
Die Lupe 4 ermdglicht das Navigieren in die dritte Ebene des
Ubertragungsjournales.

Das W-Symbol W zeigt an, dass es sich um eine Meldungszeile mit
Fehlerstatus ,Warnung“ handelt.

Warnungen geben Rickschluss dartiber, dass betroffene Datenfelder
moglicherweise fachliche Mangel aufweisen. Diese sind jedoch nicht
gravierend und werden von ELDA verarbeitet und an die Endsysteme
(zustandige Sozialversicherungstrager, Finanz...) weitergeleitet. Eine
nachtragliche Kontrolle ist jedenfalls erforderlich.

Mit Klick auf das W-Symbol wird der Fehlertext mit Fehlercode angezeigt.

Das N-Symbol N zeigt an, dass es sich um eine Meldungszeile mit
Fehlerstatus ,Nichtibernahme“ handelt.

Nichtiibernahmen geben Rickschluss darliber, dass betroffene Datenfelder
fachliche Mangel aufweisen. Diese werden von ELDA nicht verarbeitet. Eine
Korrektur und Neulbermittlung ist jedenfalls erforderlich.

Mit Klick auf das F-Symbol wird der Fehlertext mit Fehlercode angezeigt.

- Spalte 2, Zeile:
Hier wird lediglich die Zeilennummerierung angezeigt.

- Spalte 3, Kundenname/BKNR:
Hier wird der ELDA-Kundenname angezeigt, sowie die
Beitragskontonummer des Dienstgebers.

- Spalte 4, DN-Name/VSNR:
Hier wird der Name des Dienstnehmers, sowie dessen
Sozialversicherungsnummer angezeigt.

- Spalte 5, Meldedatum/Status:
Hier wird das Meldedatum angezeigt. Dieses kann je nach Meldungsart
unterschiedliche Datumsformate aufweisen. Fir eine Anmeldung ist dies
beispielsweise jenes Datum ab wann der Dienstnehmer beschéftigt ist, fur
Beitragsnachweise der Beitragszeitraum (Monat/Jahr).
Es gibt zwei unterschiedliche Status, wobei eine inhaltlich korrekte Meldung
,gepruft® und eine fehlerhafte Meldung Status ,Inhaltsfehler” aufweist.
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Spalte 6, Bestand/Trager:

Unter Bestand versteht man eine Zusammenfassung ahnlicher
Meldungsarten. (Versichertenmeldungen sind beispielsweise Anmeldungen,
Abmeldungen, Anderungsmeldungen usw., die unter Bestand VM
zusammengefasst sind.)

Der Tragercode gibt Auskunft dartiber an welchen Sozialversicherungstrager
die Meldung adressiert ist.

Spalte 7, Satzart/Lange:

Nach dem Bestand erhélt man mit der Satzart jene Information, um welche
Meldung es sich konkret handelt (Anmeldung = Satzart 03, Abmeldung =
Satzart 04, usw.). Die Lange gibt Auskunft dartiber, wie viele Zeichen die
Meldung enthéalt. Wenn ein gewisser Toleranzbereich lGber/unterschritten wird,
ist die Meldung nicht verarbeitbar.

Spalte 8, Referenznummer:

Jede Meldung enthélt eine Referenznummer, anhand der sich
Fehlerriickmeldungen von ELDA an den Ubermittler, in dessen
Lohnverrechnungssoftware elektronisch auswerten lassen.

4.2.2.3. Ebene3

Aus der Ebene 2 gelangt man mittels Lupenfunktion einer Meldungszeile zur
dritten Ebene. Hier wird der Meldungsinhalt angezeigt, sprich alle in einer
Meldung befindlichen Felder aufgelistet. Je nach Aufbau einer Meldung ist die
Anzahl der angezeigten Felder unterschiedlich.

Protokollnummer: 0000000 Einlangdatum: 00.00.0000.00:00 Meldungszahl: 5
Projekt: ™ Dateiname: 00000000000000000
Suche
Feld
Beschreibung
=
Feld Beschreibung Position Ldnge Typ Inhalt Fehler
SART | Satzart(1) 1 2 a/n |00
SANR | Ifd. Satznr. (2) 3 .7 .n .CIDCIDCID'\
UVST | datenlbern. VersTr. (3) 10 . 2 .am . ED
OBUS | Ordnungsbegriff (4) 12 5 .n .
VSTR zust. VersTr. (5) 19 2 a/n (14
PROJ | Projekt (DM,00) 2 2 a/n
BEST | Bestandsbezeichnung (DM,00) 23 2 a/n
DTNR | Datentrégernr. (DM,00) 25 6 a/n
EDAT | Erstellungsdatum (DM,00) 3 8 n
EZEI Erstellungszeit (DM,00) 39 & n
HRST | Herstellername (DM,00) 45 45 am
HKFZ | Land (DM,00) 90 3 afn
HPLZ | Plz (DM,00) 93 7 a/n |-
HORT | Ort (DM,00) 100 20 a/n
HSTR | Stralle (DM,00) 120 30 a/n
VERS | Versionsnummer (DM,00) 150 2 n
HTEL | Telefonnummer (DM,00) 152 20 a/n
S0ID Softwareidentifikationsnr. (DM,00) 172 70 a/n
VNMF | Versionsnummer Mitteilungsfile 242 5 ET]
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- Spalte 1, Feld:
In der Spalte Feld ist die Feldkurzbezeichnung angefuhrt.

- Spalte 2, Beschreibung:
In der Spalte Beschreibung ist die Feldbeschreibung zur
Feldkurzbezeichnung angeflhrt.

- Spalte 3, Position:
Die Position gibt an, an welcher Stelle in der Auflistung das jeweilige Feld
beginnt.

- Spalte 4, Lange:
Die Lange gibt an, wie viele Zeichen das jeweilige Feld aufweist.

- Spalte 5, Typ:
Der Feldtyp gibt an, ob es sich um ein numerisches oder alphanumerisches
Feld handelt.

- Spalte 6, Inhalt:
Hier wird der Inhalt des Feldes angezeigt, d.h. die vom Kunden beflllten
Daten.

- Spalte 7, Fehler:
In der Spalte Fehler wird der Fehlercode und Fehlertext zum betroffenen Feld
angezeigt.

4.3. Daten senden

Mittels Funktion ,,Datgn senden® kdnnen Dateien hochgeladen und an ELDA
Ubermittelt werden. (Ublicherweise passiert dies aber automatisch aus der ELDA
Onlineerfassung, ELDA Software oder einer Lohnverrechnungssoftware.)

E |_ DA O n | | n e Aktive Seriennummer:

000000
Hotlinebetreuung ELDA

Ubertragungsjournal Daten senden Daten empfangen

Datei auswahlen

| Durchsuchen... | Keine Datei ausgewshlt.

Diese Dateien stehen zum Absenden bereit

Dateiname Grole

X | 51,5 KB (52.738 Byte)

lhre UploadgroBe 51,51 / 30.720 KB (Maximale Uploadgrole)
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4.3.1. Daten hochladen

Mit dem Befehl ,Durchsuchen® kénnen lokale Daten ausgewahlt und hochgeladen
werden. Mit dem Button ,Hinzufligen® werden die hochgeladene Datei in der Tabelle
unten angezeigt.

Mit dem X-Symbol # kann die Datei wieder entfernt werden.

Es kdnnen auch mehrere Dateien nacheinander hochgeladen werden.

4.3.2. Daten senden

Mittels Funktion ,Dateien absenden® werden die hochgeladenen Dateien an ELDA
Ubermittelt.

Im Anschluss wird ein Fenster angezeigt, welches Auskunft Gber den Status der
Ubermittlung gibt.

- Spalte 1, Datei:
In der Spalte Datei wird der Dateiname der hochgeladenen Datei angezeigt.

- Spalte 2, Rickmeldung: )
In der Spalte Riickmeldung wird angezeigt, ob der Ubermittlungsvorgang mit
,OK® grundsatzlich erfolgreich war.

Hinweis: Dies gibt aber keine Auskunft dartiber, ob sich inhaltliche Fehler in den
Daten befinden. Daher ist es dringend erforderlich, das ELDA Ubermittlungsprotokoll
im Ubertragungsjournal einzusehen.

Sollte die Datei beschéadigt sein, oder einen Formalfehler aufweisen wird dies
ebenfalls in der Spalte Riickmeldung mit entsprechendem Fehlercode und Fehlertext
angezeigt.

4.4, Daten empfangen

Mit der Funktion ,Daten empfangen® kénnen Daten die von ELDA an den Ubermittler
zuruckgesendet werden, ,abgeholt werden.

Dies betrifft RUcksendungen wie beispielsweise Bestatigungen zu
Entsendungsantragen oder Krankenstandsbescheinigungen, die nicht bereits von der
ELDA Software (Client) oder Lohnverrechnungsprogrammen automatisch verarbeitet
(»-abgeholt“) wurden.

Die Ansicht kann mit der Filterfunktion auf verschiedene Dateitypen eingeschrankt
werden.

Mittels Klick auf den Dateibutton in der jeweiligen Dateizeile, kann die Rickmeldung
erneut empfangen und verarbeitet werden.

AnschlieRend wird der Dateieintrag aus der Liste entfernt und ein neuer Zeileneintrag
mit neuer Protokollnummer im Ubertragungsjournal angelegt.

- Spalte 1, Protokollnummer:
In der Spalte Protokollnummer wird die ELDA Protokollnummer der
Rucksendung angezeigt. (Anhand der Protokollnummer findet man die Datei
auch im Ubertragungsjournal.)

- Spalte 2, Dateiname:

Hier wird jener Dateiname angezeigt, unter dem die Datei in ELDA
gespeichert ist.
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E |_ DA O ﬂ | | n e Aktive Seriennummer:

000000

Ubertragungsjournal Daten senden Daten empfangen

Ricksendungen filtern kein Filter v

Protokollnummer Dateiname

00000000

1

Hotlinebetreuung ELDA

4.5, Kontaktformular

Das Kontaktformular kann jederzeit ausgeflllt werden, bei Fragen, Anliegen oder
Anregungen. Mit dem Button ,Senden® wird das Formular an Elda gesendet.
Riuckmeldung erhalten Sie per Mail oder Telefon.

5. Online Erfassung

5.1. Allgemeines

In der ELDA Online Erfassung kénnen fur Dienstgeber relevante Meldungen erfasst
und an ELDA Ubermittelt werden.

Diese Anleitung beschrankt sich auf funktionelle Inhalte.
Fachliche Ausfihrungen kdnnen nicht berticksichtigt werden, diese sind bei den
zustandigen Sozialversicherungstragern umfangreich und ausfihrlich verfligbar.

Aufgrund der gesetzlichen Anderung des
Meldewesens am 01.01.2019 wird die

Meldungserfassung DG in zwei Bereiche Meldungsiibersicht ab 01.01.2019
unterteilt:

Meldungserfassung DG

o Meldungstbersicht ab Meldungsiibersicht bis 31.12.2018

01.01.2019 Gesendete Meldungen
o Meldungsubersicht ab _
31.12.2018 Nicht gesendete Meldungen
Varlagen

Zusétzlich gibt es noch:
e Meldungserfassung BVAEB
e Weitere Meldungen UV Dienstnehmer

Dienstgeber

+ Meldungserfassung BVAEB
+ Weitere Meldungen UV
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5.2.

5.2.1.

Meldungserfassung DG

Meldungsubersicht ab 01.01.2019

Onlineerfassung

Meldungsiibersicht ab 01.01.2018

Versichertenmeldung

= Anmeldung

= Abmeldung

= Anmeldung fallweise Beschiftigrar

« Anderungsmeldung

= Bichtigstellung Anmeldung

= Richtigstellung Abmeldung

= Storno Anmeldung

= Storno Abmeldung

+ Storno Anmeldung fallweise Beschaf-
tigtar

» \Wersicherungsnummer Anforderung

» Bdresse Versicherter

Manatliche Beitragsgrundlagenmel-
dung

» monatiiche Beitragsgrundlagenmel
dung (mBGM)

= monatiche Beitragegrundlagenmel-
dung Assistent [mBEk

Entgeltfortzahlung

= EFZ Antrag auf Zuschuss
= Storno EFZ Antrag auf Zuschuss

Unfallmeldung

(AUVAY

» Unfalimeldung fiir Beschaftigungsthe-
rapie und Ausbildungslshrgange
(A&

Entsendungsantrage

= Entsendung

» Beschaftigung in mehresen Mitglieds-
staaten

» Beschaftigung bei mehreren Arbeitgs-
gem

= Seloststandige/unszslbstsiandige Be-
schaftiqung

= Entsendung eines Arbeitnehmers in gi-
nen Staat mit bilateralem Abkommen

» Czsendete Meldungen
i esendets Meldungen
= Worlagen

Aktive Seriennummer:

000000 gndern

at §109a E18
163 Anderungsmeldung

torma Anmeldung
= FH Stomo Abmeldung
= FH Richtigstellung Anmeldung
= FH Richtigstedhung Ab:

Arbeits- / Emgelithestatigung
= for Krankengeld

Adresse der Arbeitsstatte Freiwilligen-
meldung

» Adresse der Arbeitsstatte - Freiwilli-
genmeldung

= Stormo Adresse der Arbeitsstitia -
Freiwilligenmeldung

Gesundheitsberuferegistermeldung

= Gesundheitsberuferegistermeldung
= Storno Gesundheitzberuferegistermel-

= Storne filr Krankengeld
= fir Wochengeld

= Stomno fiir Wechengeld

Schwerarbeitsmeldung

= Schwerarbeitsmeldung
= Stormno Schwerarbeitsmeldung

dung
Versichertenmeldung fir Personen in Versichertenmeldung filr Teilnehmer in
Beschiftigungstherapie Aushildungsiehng ngen
= Anmeldung = Anmeldung
= Abmeldung = Abmekdung

= Richtigstellung Anmeldung
= Richtig stellung Abmeldung
= Stormno Anmeldung
= Stomno Abmeldung

= Richtigstellung Anmeldung
= Richtigstellung Abmeldung
= Storno Anmeldung
= Stormo Abmeldung

Mindestsichemnmg Meldung einer Berufskrankheit

» Anmeldung = Meldung giner Berufskrankheit durch
= Abmeldung das Unternehmen

= Richtigstellung Anmeldung
= Richtigstellung Abmeldung
= Stomo Anmeldung
= Stormno Abmeldung

In der Onlineerfassung kdnnen samtliche Dienstgeberformulare (Meldungen)

aufgerufen werden.

Diese sind in Blocke verwandter Meldungen (Bestande) aufgeteilt.
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5.2.2. Meldungsubersicht bis 31.12.2018

Onllneerfassung Aktive Seriennummer:

000000 dndern

Meldungsiibersicht bis 31.12.2018

+ Anmeldung + | ohnzette| Finanz/SV L16 + Beitragsnachweisung
+ Abmeldung » MNachtrag/Gutschrift zu Beitragsnach-
« Meldung fallweizse Beschaftigter weisung

« Anderungsmeldung Storne Beitragsnachweisung
Richtigstellung Anmeldung Storne MNachtrag/Gutschrift zu Bei-
+ Richtigstellung Abmeldung tragsnachweisung
+ Storno Anmeldung
+ Storno Abmeldung
» Storno Meldung fallweise Beschaftig-
ter
+ Sonderzahlungsmeldung
+ Storno Sonderzehlungsmeldung

Meldung nur fiir Vorschreibebetriebe Mindestsicherung bis 31.12.2018 Mindestsicherung BN

+ Meldung zum BY-Beitrag + Anmeldung + Beitragsnachweisung
* Meldung zum Senice-Entgelt . ._C_\bmeldung + MNachtrag/Gutschrift zu Beitragsnach-
* Meldung zum verminderten AV- + Anderungsmeldung weisung
Beitrag + Richtigstellung Anmeldung + Storno Beitragsnachweisung
» Storno Meldung zum verminderten + Richtigstellung Abmeldung + Storno Machireg/Gutschrift zu Bei-
A\V-Beitrag + Storno Anmeldung tragsnachweisung

« Storno Abmeldung

» Gesendste Meldungen

» Nicht gesendete Meldungen
* Vorlagen

« Dienstgeber

+» Dienstnehmer

Hier nur die Formulare verwenden, die den Zeitraum bis 31.12.2018 betreffen.
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5.2.3. Gesendete Meldungen

Aktive Seriennummer:

Onlineerfassung

000000 andern

Gesendete Meldungen

Meldungsart Bitte auswiéhlen. v
Formular Bitte auswahlen. v

Versicherungsnummer

BT T

+ erweiterte Suche

Meldungsart Name/Zeit- VSNR DG-Name Zust. Sendedatum
O Formular raum VSTR Protokollnum-
mer

AUVA

e Versichertenmeldung Max 000000 Muster a 00.00.00

0Q Bl X a Anmeldung Muster 0000 GmbH 0000000
- OGK-0

O Q @y fror] Versichertenmelduna Max 000000 Max 00.00.00
. 0OGK-0

o Q :‘11 X @ Versichertenmeldung Max 000000 Max 00.00.00

Meldungen die bereits Gbermittelt wurden, werden im Bereich Gesendete
Meldungen aufgelistet.

Im oberen Bereich stehen diverse Filter, - und Suchfunktionen zur Verfligung, anhand
deren die Ansicht eingeschrankt bzw. gezielt nach Meldungen gesucht werden kann.

In der Listenansicht darunter, werden die gesendeten Meldungen angezeigt.

In der linken Spalte kénnen alle, oder einzelne Meldungen ausgewahlt werden.
Ausgewahlte Meldungen kénnen mit den Funktionsbuttons im unteren Bereich
geldscht werden. Weitere Funktionen sind:

e Lupen —Funktion:

Die Meldung kann zur Einsichtnahme aufgerufen werden.

e Kopier-Funktion:

Die Meldung kann mit dieser Funktion kopiert werden, um evtl. die gleiche
Meldung erneut zu senden.

e LoOschen - Funktion:

Die Meldung wird zwar aus der Listenansicht der gesendeten Meldungen
geloscht, bleibt aber im Ubertragungsjournal natiirlich erhalten.

(Das Ldschen bedeutet nicht, dass die Meldung storniert wird, daftr sind
entsprechende Stornomeldungen vorgesehen!)

e Das PDF-Symbol ® ermdglicht das Herunterladen des ELDA Protokolls zu
dieser Ubertragung.

e Die Senden - Funktion fehlt, da die Meldung bereits Ubermittelt wurde, man
kann nur die ,Ausgewahlte Meldung I6éschen. Auch hier gilt, das Loschen
bedeutet nicht, dass die Meldung storniert wird, dafir sind
entsprechende Stornomeldungen vorgesehen!
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5.2.4. Nicht gesendete Meldungen
On‘ H,.]eerfassun Aktive Seriennummer:
g 000000 andern
Nicht gesendete Meldungen
Meldungsart Bitte auswahlen... v
Formular Bitte auswéhlen... v
Versicherungsnummer
Meldungstyp @ erfasste Meldungen
O zwischengespeicherte Meldungen
+ erweiterte Suche
O Meldungsart Name/Zeitraum VSNR DG-Name Zust. Anderungs
Formular VSTR -datum
) Versichertenmeldung Max Muster 00000000 Mustermann OGK-O 00.00.00
O # Gy ®  Anmeldung 00.00.0000 GmbH
O # Ey ¥ Versichertenmeldung Max Muster 0000000 Mustermann OGK-0 00.00.00

Meldungen die bereits erstellt aber noch nicht Ubermittelt (gesendet) wurden, werden
im Menl Nicht gesendete Meldungen angezeigt.

Im oberen Bereich stehen diverse Filter, - und Suchfunktionen zur Verfligung, anhand
deren die Ansicht eingeschréankt, beziehungsweise gezielt nach Meldungen gesucht
werden kann.

In der Listenansicht darunter, werden die erfassten (gespeicherten) Meldungen
angezeigt.

In der linken Spalte kénnen alle, oder einzelne Meldungen ausgewahlt werden.
Ausgewahlte Meldungen kdnnen mit dem Funktionsbutton ,Ausgewahlte Meldungen
senden® im unteren Bereich gesendet, oder mit dem Funktionsbutton ,Ausgewahite
Meldungen I6schen® auch geloscht werden.

Mit dem ,Bearbeiten® — Symbol .~ kann die erfasste Meldung geoffnet,
bearbeitet und erneut gespeichert werden.

Mit dem ,Kopieren® - Symbol '-| kann die betroffene Meldung in die selbe
oder in eine verwandte Meldung kopiert werden, d.h. die in der Meldung
enthaltenen Daten werden in die neue Meldung Gibernommen. Meldungen die
fur diese Funktion verfugbar sind, werden beim Ausfihren der Funktion
angezeigt.

Bei Auswahl einer angezeigten Meldung wird diese mit den Daten der
urspringlichen Meldung befllt, gegebenenfalls kénnen noch Daten ergénzt
und anschlieend die neue Meldung gespeichert werden.

Mit dem ,X* - Symbol # kann die Meldung geléscht werden.
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5.2.5. Vorlagen

‘ H f Aktive Seriennummer:
Onlineerfassung R
Vorlagenverwaltung
Meldungsart Bitte auswéhlen... v
Formular Bitte auswiahlen... v

Versicherungsnummer

Vorlagen-Name

O Meldungsart Vorlagen-Name VSNR DG-Name Zust. Anderungs
Formular VSTR -datum

Die Suche lieferte keine Ergebnisse.

Neue Vorlage erstellen » Ausgew. Vorlagen léschen Abbrechen

+ erweiterte Suche

Vorlagen kdénnen innerhalb jeder Dienstgebermeldung oder unter dem Menipunkt
Vorlagen erstellt werden.

Vorlagen haben den Zweck eine bereits ausgefiillite Meldung als Vorlage zu
speichern und die in der Vorlage befindlichen Daten innerhalb einer Meldung zu
Ubernehmen, um nicht alle Felder immer neu beflllen zu missen.

Erfasste Vorlagen sind in der Vorlagenverwaltung (Meni Vorlagen) gespeichert. Dort
kénnen diese bearbeitet, geldscht, oder neu erstellt werden.

Im oberen Bereich stehen diverse Filter, - und Suchfunktionen zur Verfigung, anhand
deren die Ansicht eingeschrénkt, beziehungsweise gezielt nach Vorlagen gesucht
werden kann.

Die Funktion ,Neue Vorlage erstellen” 6ffnet ein Fenster mit einer Auflistung
samtlicher Dienstgebermeldungen. Bei Auswahl einer Meldung wird die
entsprechende Meldung zur Bearbeitung gedffnet.

Allgemein

Vorlage *

Im Feld Vorlage wird ein Name fiur die Vorlage eingegeben. Die restlichen Felder
werden nach Bedarf befillt und anschliel3end die Vorlage gespeichert.
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5.2.6. Dienstgeberstammdaten

On“neerfassung Aktive Seriennummer:

000000 dndern

Erfasste Dienstgeber

Dienstgebername

Beitragskontonummer

m Dienstgeber anlegen Dienstnehmer zuordnen

Dienstgebername PLZ ort
j ‘-_IEI b 4 Max Mustermann 0000 Musterort
j L_C‘I x Mustermann GmbH 0000 Musterort

In den Dienstgeberstammdaten konnen Dienstgeberdaten erfasst und gespeichert
werden, sodass eine Ubernahme der Daten in eine beliebige Meldung mdglich ist.

Die bereits erfassten Stammdaten werden in einer Listenansicht angezeigt.
Folgende Funktionen sind verfligbar:

- Mit dem ,Bearbeiten” - Symbol .~ kénnen die erfassten Stammdaten
bearbeitet werden.

- Mit dem ,Kopieren® - Symbol '=| kann der gespeicherte Dienstgeberstamm mit
den enthaltenen Stammdaten mit neuem Namen angelegt werden.

- Mitdem ,X“ - Symbol # kann der Dienstgeberstamm geléscht werden.
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5.2.6.1 Dienstgeber anlegen —zum Anlegen neuer Stammdaten:

Onhneerfassu ng Aktive Seriennummer:

000000 andern

Dienstgeberdaten

Dienstgebername *
Telefonnummer
Mailadresse
Fax

Strale *

Land/PLZ/Ort *
Steuernummer

A
Beitragskontonummer hinzufiigen

Zugeordnete Beitragskontonum- Tréger Beitragskontonummer

mem Die Suche lieferte keine Ergebnisse.

BT T

Das Anlegen/Bearbeiten von Dienstgeberstammdaten erfolgt in der Maske oben.
Nach dem Befullen der Felder und Klick auf ,Speichern® wird der Dienstgeberstamm
angelegt und in der Listenansicht angefuhrt.

Beitragskontonummer
hinzufiigen wird ein Fenster Vesicherungstriger | gitz suswable v |

gedffnet in dem der zustandige Beitragskontenummer i
Versicherungstrager ausgewabhilt,

cingeagenmnd.
eingetragen wird. eitragskontonummer hinzufiigen rechen

Es kdnnen auch mehrere Beitragskontonummern zu einem Dienstgeberstamm
gespeichert werden.

Bereits erfasste Beitragskontonummern kénnen bearbeitet, oder auch wieder
geldscht werden.

5.2.6.2 Dienstgeber zuordnen:

Um das Ausflllen von Meldungen zu erleichtern und Fehler zu vermeiden, kdnnen
Dienstgeber zu Dienstnehmer zugeordnet werden. Voraussetzung ist das die
Dienstgeber und Dienstnehmer als Stammdaten angelegt wurden.

Wenn diese Zuordnung erstellt wurde, werden in den Meldungen nach der Auswahl
vom Dienstgeber, nur die zugeordneten Dienstnehmer angezeigt.
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5.2.7. Dienstnehmerstammdaten

On ||neerfaSSU ng Aktive Seriennummer:

000000 gndern

Erfasste Dienstnehmer

Familienname
Yorname

PLZ

Ort
m Dienstnehmer anlegen Dienstnehmer zuordnen

Familienname Vorname PLZ ort Beschaftigt ab Anderungsdatum
j '—_a b 4 Max Mustermann 0000 ort 00.00.0000 00.00.0000

Analog zu den Dienstgeberstammdaten kdénnen auch Dienstnehmerstammdaten
angelegt und zugeordnet werden, die Funktionalitéat deckt sich ebenfalls. In den
Dienstnehmerstammdaten kdnnen Dienstnehmerdaten erfasst und gespeichert
werden, sodass eine Ubernahme der Daten in eine beliebige Meldung moglich ist.
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5.3. Meldungserfassung BVAEB

Onllneerfassung BVAEB Aktive Seriennummer:

000000 dndern
Meldungsiibersicht
Versichertenmeldung Familienhospiz-/Pflegekarenz
s Anmeldung » Lohnzettel Finanz L 16 » FH Anmeldung
+ Abmeldung » Mitteilung gem. §109a E 18 « FH .f\bme\dung
+ Meldung fallweise Beschaftigter + Mitteilung.gern. §109b E 1096 + FH Anderungsmeldung
» Anderungsmeldung » Lohnnachweis/Lohnbescheinigung L » FH Stomo Anmeldung
« Richtigstellung Anmeldung 17 + FH Stomo Abmeldung
+ Richtigstellung Abmeldung + FH Richtigstellung Anmeldung
» Storno Anmeldung » FH Richtigstellung Abmeldung

» Stono Abmeldung

 Storno Meldung fallweise Beschiftig-
ter

* Versicherungsnummer Anforderung

» Stermmdaten Versicherter

Arbeits-/Entgeltbestatigungen Schwerarbeitsmeldung Monatliche Beitragsgrundlagenmel-
dung

« fiir Krankengeld « Schwerarbeitsmeldung
» Storno fur Krankengeld = Storno Schwerarbeitsmeldung + Monatliche Beitragsgrundlagenmel-
» fiir Wochengeld dung

+ Storno fiir Wochengeld

Gesundheitsberuferegistermeldung Unfalimeldung Meldung einer Berufskrankheit

» Gesundheitsber rmeldung » Unfallmeldung BVAER » Meldung einer Berufskrankheit-BVAEB
+ Storno Gesundheitsberuferegistermel-
dung

¢ Gesendete Meldungen

» Nicht gesendete Meldungen
+ Vorlagen

« Dienstgeber

» Dienstnehmer

Hier befinden sich Meldungen die an die BVAEB gesendet werden sollen.

5.4. Weitere Meldungen UV

On“neerfassung UV Aktive Seriennummer:

000000 dndern

Meldungsiibersicht

Unfalimeldungen Arztliche Meldung einer Berufskrank-
heit

+ Unfallmeldung fiir Personen in Bil-

dungseinrichtungen o jirztiiche Meldung giner Berufskrank-
» Unfallmeldung fiir Mitglieder freiwilli- heit

ger Hilfsorganisationen o Arztliche Meldung eines Mesothe-
+ Unfallmeldung fur Patienten in Einrich- lisms

tungen der Gesundheitsvorscrge ader
Rehabilitation

» Gesendete Meldungen
» Nicht gesendete Meldungen
+ Vorlagen

Hier findet man weitere Meldungen die an die AUVA gesendet werden kénnen.
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5.5.

Meldungen erfassen und senden

5.5.1. Meldung aufrufen und ausfullen

Wahlt man eine Meldung in der Meldungstibersicht aus, wird diese gedtffnet und steht
zur weiteren Bearbeitung bereit.

Anmeldung

Allgemein
Verlagen
Dienstgeberdaten

Dienstgeber

Jienstgebername *
\Versicherungstriger *

Beitragskontonurmmer

Cienstgelbar Telefonnummer

Dienstgeber EMail

Dienstnehmerdaten

Cienstnehmer

Familienname *

Vorname(n) *

\ersicherungsnurmmer

Referenzwert der VENE-
Anforderung

Geburtsdatumn

Anmeldedatum

Beschaftigungsbersich *

geringfigig *
freser Dienstvertrag ®

Betriebliche arsorge ab

Referenzwert (wird automatisch
generiert)

Speichem

keine Vorlagen worhanden

Bitte auswihlen...

Bitte auswahlen...

Bitte auswahlen...

112}
&

Bitte auswihlen...

0 Ja ¥ Mein

0 Ja ¥ Mein

&=

Zwischenspeichem

Aktive Seriennummer:
000000

-

enstgeberdaten speichern

Dienstnehmendaten speichern

Abbrechen

als Vorlage speichern
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Samtliche Datenfelder konnen grundsatzlich frei befullt werden.

Damit die teils sehr umfangreichen Meldungen jedoch nicht immer von Grund auf
neu beflllt werden missen, stehen verschiedene Funktionen zur Verfligung die
diesen Prozess komfortabler gestalten sollen:

5.5.2. Vorlagen auswahlen und erstellen

Im oberen Bereich befindet sich das Feld Vorlagen, in den bereits erfassten Vorlagen
zur Auswahl angezeigt und geladen werden kdnnen. Jene Felder der aktuell
geotffneten Meldung werden nun mit den Daten aus der ausgewdahlten Vorlage
befillt.

Im untersten Bereich befindet sich die Funktion ,als Vorlage speichern®, mit der
Vorlagen aus der soeben gedffneten Meldung erstellt werden kdnnen. In diesem Fall
offnet sich ein Fenster in dem ein Vorlagenname eingetragen wird.

als Vorlage speichern?

Die Vorlage wird - wie zuvor im Kapitel 5.2.5 Vorlagen beschrieben - in der
Vorlagenverwaltung angelegt.

Anschlieend kann die Meldung ,normal“ weiterbearbeitet werden.

5.5.3. Dienstgeberdaten

Im Bereich Dienstgeberdaten befindet sich das Feld ,Dienstgeber®. Hier kbnnen
Dienstgeberstammdaten - falls vorhanden - in das Formular geladen werden.
Rechts neben dem Dienstgeberblock befindet sich die Funktion ,Dienstgeberdaten
speichern®, mit der die erfassten Dienstgeberdaten als Dienstgeberstammdaten
angelegt werden koénnen. Siehe auch Punkt 5.3.3 Dienstgeberstammdaten.

5.5.4. Dienstnehmerdaten

Im Bereich Dienstnehmerdaten befindet sich das Feld ,Dienstnehmer®. Hier kdnnen
Dienstnehmerstammdaten - falls vorhanden - in das Formular geladen werden.
Rechts neben dem Dienstnehmerblock befindet sich die Funktion
,Dienstnehmerdaten speichern®, mit der die erfassten Dienstnehmerdaten als
Dienstnehmerstammdaten angelegt werden kénnen. Siehe auch Punkt 5.3.4
Dienstnehmerstammdaten.

5.5.5. Meldungen speichern

Ist die Meldung befillt, kann diese mit der Funktion ,Speichern” gespeichert werden.
Fehlende oder fehlerhafte Eingaben werden in der Meldung mit entsprechenden
Fehlermeldungen angezeigt. Entsprechende Korrekturen sind vorzunehmen, um die
Meldung endgltig zu speichern.
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) ACHTUNG: Fehlerhafte Eingaben im Formular

Bitte korrigieren Sie lhre Eingaben und versuchen Sie es erneut

Feld BEITRAGSKONTOMNUMMER ist zu befillen o G e e [ mEree
- d BEITRAGSKOMNTONUMMN ST ZU DeTUlen [Kelne sonder- oder Leerzel

[4E]

Nach erfolgreichem Speichervorgang befindet sich die Meldung in den erfassten
Meldungen.

Die Ansicht wechselt nach dem Ausfihren des Speichervorgangs automatisch zur
Liste der ,Nicht gesendeten Meldungen®.

5.5.6. Meldungen senden

Das Setzen eines Hakchens in der ersten Spalte der in der Listenansicht angefiihrten
Meldungen, stellt diese nun auf ,sendebereit".

Mittels Funktion ,Ausgew. Meldungen senden® - siehe 5.2.4 - werden die
ausgewahlten Meldungen an ELDA Ubermittelt.

Dabei 6ffnet sich ein
Bestatigungsfenster welches mit
Klick auf ,OK* bestatigt werden
muss.

Der Ubermittlungsvorgang wird nun
durchgefuhrt. Alternativ kann der
Vorgang auch abgebrochen
werden.

& www.elda.at

Ausgewdhlte Meldungen werden an ELDA gesendet.

m Abbrechen

AnschlieBend wird ein Bestatigungsfenster Uber den erfolgreichen Sendevorgang mit
der ELDA Protokollnummer (eindeutige Ubermittlungsnummer) angezeigt.

Aktive Seriennummer:

Onlineerfassung

000000 dndern

Bestétigung
Sie haben die ausg. Meldung(en) erfolgreich gesendet.
Gesendete Daten wurden unter der Protokollnummer
00000000

gespeichert

Link zum PDF Download der gesendeten Daten: @) pDF-Download

m Zuriick zur Ubersicht
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5.5.7. ELDA Protokoll

Nach jeder Ubermittlung wird ein ELDA Protokoll mit einer eindeutigen
Protokollnummer pro Ubermittlung erstellt und steht nun zum Download mittels
Funktion ,PDF-Download” bereit, beziehungsweise kann dieses sofort gedruckt
werden (Funktion ,Drucken®).

Uber die Funktion ,Zuriick zur Ubersicht“ gelangt man wieder zu den Nicht
gesendeten Meldungen.

Alternativ kann das ELDA Protokoll auch tiber das Ubertragungsjournal (siehe Punkt
4.2. Ubertragungsjournal) eingesehen werden.

Hinweis: Die eingehende Kontrolle des ELDA Protokolls ist nach jeder
Ubermittlung dringend erforderlich.

Wichtig ist, ob sich die Anzahl der Ubermittelten Daten mit jenen deckt, die zur
Ubermittlung bereitgestellt wurden (Summenprotokoll kontrollieren).

Zudem konnen sich auch inhaltliche Fehler in den Daten befinden, die einer
sofortigen Korrektur bedirfen (Fehlerprotokoll kontrollieren).

Uberdies ist bei der Ubermittlung von Versichertenmeldungen die Aushandigung von
Meldebestatigungen - die ebenfalls in den ELDA Protokollen enthalten sind - an den
Dienstnehmer gesetzlich verpflichtend.
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