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Einleitung 

In der nachfolgenden Ausfüllhilfe wird die Erfassung einer monatlichen Beitragsgrundlagenmeldung (mBGM) Schritt für Schritt anhand eines 

Beispiels in ELDA Online erläutert. 

Zur besseren Nachvollziehbarkeit der Ausführungen wird empfohlen, die entsprechenden ELDA-Online Bedienoberfläche auf Ihrem Bildschirm 

zu öffnen. Weitere zur Erfassung benötigten Dokumente, wie zum Beispiel die Tarifsystem-Tabelle, finden Sie unter der auf der ELDA-Home- 

page bereitgestellten Linksammlung. 

1 Eingabebeispiel 

Die nachstehend dargestellten Eingaben beruhen auf folgendem Beispiel: 

 Vollversicherte/r Arbeiter/in 

 Selbstabrechner 

 Beitragszeitraum: 01/2025 

 Beitragspflicht in der betrieblichen Vorsorge: ja 

 Entgelt 1.500,- € 

mailto:elda@oegk.at
http://www.elda.at/Dienstgeberhilfe?TARGET=https%3A//www.elda.at/eldaonerf/%3Fportal%3Deldaportal&LO=3&contentid=10007.771059&LO=3
http://www.elda.at/Dienstgeberhilfe?contentid=10007.801384&portal=eldaportal&viewmode=content
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2 Online Erfassung 

In der ELDA Online Erfassung können Dienstgeber relevante Meldungen erfassen und an ELDA übermitteln. Die Formulare stehen im ELDA 

Online Portal zur Verfügung. 

1. Wählen Sie „monatliche Beitragsgrundlagenmeldung (mBGM)“. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

mailto:elda@oegk.at
https://www.elda.at/eldaonerf/?portal=eldaportal&LO=3&contentid=10007.771059
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2.1 Paketdaten definieren 
 

 

1. Art der Abrechnung wählen 

 

 

 

 

 

 

 
2. Dienstgeberdaten definieren: 

Angabe der Dienstgeberdaten oder Auswahl des Dienst- 

gebers im Feld „Dienstgeber“, sofern bereits gespeicherte 

Daten vorliegen. 

 

 
3. Beitragszeitraum befüllen 

 

4. Auswahl jährliche oder monatliche Abrechnung 

geringfügig Beschäftigter 

Achtung: Bei jährlicher Abrechnung der geringfügigen Be- 

schäftigten, muss bei Anfall der betrieblichen Vorsorge 

auch der Zuschlag von 2,5 % des Beitrages zur betriebli- 

chen Vorsorge abgerechnet werden. 

 
 
 
 

 
Alle mit * gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder und müssen 

daher befüllt werden. 

mailto:elda@oegk.at
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Befüllung der Felder mit den Daten des Beispielfalles 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Mit der Schaltfläche „Dienstnehmer hinzufügen“ wird die Er- 

fassung der einzelnen mBGM begonnen. 

mailto:elda@oegk.at


Ausfüllhilfe ELDA Online 

ELDA-Online elda@oegk.at Seite 5 von 14 

 

 

 

2.2 Dienstnehmerdaten erfassen 

Auswahl der Art der Meldung aus folgenden Auswahl- 

möglichkeiten:  

 

 
Hinweis: Nach Auswahl der „Art der Meldung“ erscheinen die 

Dienstnehmerdaten Felder. 

 

Abruf von gespeicherten Dienstnehmerdaten 

 
Angabe der Versicherungsnummer  

 
Angabe von Familienname und Vorname des Dienstnehmers 

Auswahl der Verrechnungsgrundlage aus folgenden Auswahl- 

möglichkeiten:  

 
 
 

 
Nach Befüllung der Dienstnehmerdaten geht es weiter mit der 

Schaltfläche „Neuer Tarifblock“. 

mailto:elda@oegk.at
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Befüllung der Felder mit den Daten des Bei- 

spielfalles. 
 

 
 

 

 

 

 

Nach Befüllung der Tarifblockdaten öffnet sich 

mit der Schaltfläche „Verrechnungsbasis hinzu- 

fügen“ der Block Verrechnungsbasis. 

mailto:elda@oegk.at
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Auswahl des Verrechnungsbasis Typs aus 

folgenden Auswahlmöglichkeiten: 

 
 
 
 
 

 
Eingabe des Verrechnungsbasis Betrages 

mailto:elda@oegk.at
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Nach Erfassung der Verrechnungsbasis öffnet sich 

durch die Schaltfläche „Verrechnungsposition hin- 

zufügen“ der Bereich Verrechnungsposition. 

 
Auswahl des Verrechnungsposition Typs aus fol- 

genden Auswahlmöglichkeiten: 
 

  

Die Felder „Prozentsatz für Verrechnungsposition“ 
und „Verrechnungsposition Beitrag“ werden 
automatisch ergänzt.  
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Durch die Schaltfläche „Verrechnungsposition hinzu- 

fügen“ öffnet man eine weitere Verrechnungspositi- 

onseingabemaske. 

mailto:elda@oegk.at


Ausfüllhilfe ELDA Online 

ELDA-Online elda@oegk.at Seite 10 von 14 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Durch die Schaltfläche „Verrechnungsposition hinzu- 

fügen“ hat sich eine weitere Verrechnungspositions- 

eingabemaske geöffnet. 

 

 

 

 

 

Auswahl der entsprechenden AV-Minderung 

 

Durch die Auswahl des Verrechnungsposition Typs 

werden Prozentsatz und Betrag automatisch befüllt.  
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Da im Eingabebeispiel ein Beitrag zur  

Betrieblichen Vorsorge abzurechnen ist, wird 

durch die Schaltfläche „Verrechnungsbasis 

hinzufügen“ eine weitere Verrechnungsbasis 

geöffnet. 
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Befüllung der Verrechnungsbasis (detailliertere 
Informationen siehe Seite 7). 

 
 
 
 
 
 
 
 

Durch die Schaltfläche „Verrechnungsposition 

hinzufügen“ öffnet sich der Verrechnungspositi- 

onsbereich zur Eingabe (detailliertere Informatio- 

nen siehe Seite 8). 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
Nach Erfassung aller notwendigen Verrechnungsbasen 

und Verrechnungspositionen wird die Erfassung mit der 

Schaltfläche „Speichern“ geschlossen. 

Achtung: 

Sollte in diesem Monat noch eine Sonderzahlung anfallen, ist noch eine Verrech- 

nungsbasis mit dem Typ „Sonderzahlung“ und einer Verrechnungsposition „Stan- 

dard-Tarifgruppenverrechnung (Sonderzahlung)“ notwendig. 

In diesem Fall sind die allgemeine Beitragsgrundlage und die Sonderzahlungs- 

grundlage zusammenzurechnen. Das Ergebnis bildet dann die Verrechnungsba- 

sis für die Betriebliche Vorsorge. 
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2.3 Paketübersicht 
 
 

 
Nach der Erfassung der Dienstnehmerdaten inklusive Ver- 

rechnungsbasen und den zugehörigen Verrechnungspositio- 

nen hat man drei weitere Vorgehensmöglichkeiten: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1. „Dienstnehmer hinzufügen“ – Erfassung von weiteren 

Dienstnehmern und mBGM, 

2. „Storno hinzufügen“ – Erfassung einer 

Stornomeldung. 

 

 

3. „Speichern“ – Abschluss des Paketes und Übergang in 

den Sendebereich, um die Daten in weiterer Folge zu 

übermitteln. 
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2.4 Sendebereich – Datenübermittlung 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Zum Senden von Meldungen sind diese mittels Häkchen auszuwählen und 

durch Betätigung der Schaltfläche „Ausgew. Meldungen senden“ zu übermit- 

teln. 

mailto:elda@oegk.at

