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Einleitung

In der nachfolgenden Ausfullhilfe wird die Erfassung einer monatlichen Beitragsgrundlagenmeldung (mBGM) Schritt fiir Schritt anhand eines
Beispiels in ELDA Online erlautert.

Zur besseren Nachvollziehbarkeit der Ausfiihrungen wird empfohlen, die entsprechenden ELDA-Online Bedienoberflache auf Threm Bildschirm
zu 6ffnen. Weitere zur Erfassung benétigten Dokumente, wie zum Beispiel die Tarifsystem-Tabelle, finden Sie unter der auf der ELDA-Home-
page bereitgestellten Linksammlung.

1 Eingabebeispiel

Die nachstehend dargestellten Eingaben beruhen auf folgendem Beispiel:
e Vollversicherte/r Arbeiter/in
e Selbstabrechner
e Beitragszeitraum: 01/2025
e Beitragspflicht in der betrieblichen Vorsorge: ja
e Entgelt 1.500,- €
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2 Online Erfassung

In der ELDA Online Erfassung kdnnen Dienstgeber relevante Meldungen erfassen und an ELDA tbermitteln. Die Formulare stehen im ELDA
Online Portal zur Verfigung.

Meldungsiibersicht ab 01.01.2019

Versichertenmeldung Famiilienhospizkarenz / Pflegekarenz

1. Waéhlen Sie ,monatliche Beitragsgrundlagenmeldung (mBGM)*.

« Anmeldung « Lohnzettel Finanz L16 « FH Anmeldung

s Abmeldung + Mittellung gemaR § 109a E18 » FH Abmeldung

« Anmeldung fallweise Beschaftigter » Mittellung gemal § 1096 E109b + FH Andsrungsmeldung

« Anderungsmeldung + Lohnnachweis/ Lohnbescheinigung + FH Stomo Anmeldung

» Richtigstellung Anmeldung v « FH Stomo Abmeldung

« Richtigstellung Abmeldung « L19 Pauschale Reiseaufwandsent- « FH Richtigstellung Anmeldung

schidigungen .
« E28 - Freiwiligenpauschale

+ Storno Anmeldung

« Stormno Abmeldung

+ Stomo Anmeldung fallweise Beschaf-
Higter

» \ersicherungsnummer Anfordenuing

» Adresse Versicherter

FH Richtigstellung Abmeldung

Monatliche Beitragsgrundlagenmel- Arbeits- / Entgeltbestatigung Adresse der Arbeitsstitte Freiwilligen-
dung meldung

+ fur Krankengeld

« manatliche Beitragsgrundlagenmel- + Storno fur Krankengeld + Adresse der Arbeitsstatte - Freiwilli-
dung (mBGM) « fur Wochengeld genmeldung

« monatliche Beitragsgrundlagenmel- + Storno fir Wochengeld » Storno Adresse der Arbeitsstatte -
dung Assistent (mBGM) - Freiwilligenmeldung

Entgelifortzahlung Schwerarbeitsmeldung Gesundheitsberuferegistermeldung

» EFZ Antrag suf Zuschuss » Schwerarbeitsmeldung » Gesundheitsberufersgistermeldung

» Stomo EFZ Antrag suf Zuschuss » Storno Schwerarbeitsmeldung » Storno Gesundheitsberufe mel-
dung

Unfalimeldung Versichertenmeldung fiir Personen in Versichertenmeldung fiir Teilnehmer in
Beschaftigungstherapie Ausbildungslehrgangen

« Unfallmeldung unselbstindig Er-

werbstatige [AUVA) + Anmeldung + Anmeldung
« Unfalimeldung EVAEB-EB « Abmeldung « Abmeldung
« Unfallmeldung filr Beschaftigungsthe- « Richtigstellung Anmeldung « Richtigstellung Anmeldung
r2pie und Ausbildungslehrgings » Richtigstellung Abmeldung « Richtigstellung Abmeldung
{AUVA) » Storno Anmeldung « Storno Anmeldung
« Storno Abmeldung » Storno Abmeldung

Antrag auf zwischenstaatliche Beschei- Meldung einer Berufskrankheit
nigung

« Meldung einer Berufskrankheit durch

+ Entsendung eines Arbeitnehmers in ei- das Unternehmen

nen anderen Staat (EU/EWR/CH/GE])
= Beschaftigung fir einen Arbeitgeber in

mehreren Staaten
s Besch ung fiir mehrere Arbeitge-

ber in mehreren Staaten
& Selh=tanding ind 1 ineslhatandine Ta-
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definieren

Allgemein 1. Artder Abrechnung wahlen

Vorlagen Bitte auswihlen... =

ArtderMeldung * @ O Salbstabrechner O Vorschreiber

Dienstgeberdaten Dienstgeberdaten speichern

Paketkennung

Dienstgeber Bitte auswihlen .. v

2. Dienstgeberdaten definieren:

Dienstgebername *
’ y Angabe der Dienstgeberdaten oder Auswahl des Dienst-

Versicherungstréger * i vahlen... v i i o I i
ersicherungstrager HirEeme = gebers im Feld ,Dienstgeber”, sofern bereits gespeicherte
Beitragskontonummer * (2 Daten Vor“egen

Dienstgeber Telefonnummer

Dienstgeber E-Mail

Beitragszeitraum (MM / JJJJ) * < 3 Beltragsze|traum befu"en
Jahrliche Abrechnung geringfi- * (@ O Ja O Nein
gig Beschaftigter ‘ 
Summe der Beftrige oo 4. Auswahl jahrliche oder monatliche Abrechnung

geringfugig Beschéaftigter

i - Achtung: Bei jahrlicher Abrechnung der geringfigigen Be-
P e aenererd schéftigten, muss bei Anfall der betrieblichen Vorsorge
auch der Zuschlag von 2,5 % des Beitrages zur betriebli-
chen Vorsorge abgerechnet werden.

Anzahl der enthaltenen mBGM 0

Dienstnehmerdaten

Nr Familienname Vorname VSNR mBGM Art (7 Beitrag Status
Moch kein Dienstnehmer hinzugefiigt

Dienstnehmer hinzufiigen Storno hinzufiigen

' Alle mit * gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder und missen

daher befillt werden.
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Aligemein
orlagen Bitte auswéhlen_. v .. . H H
Beflllung der Felder mit den Daten des Beispielfalles

Artder Meldung * @) @ Selbstabrechner O Vorschreiber

Dienstgeberdaten Dienstgeberdaten speicher
Paketkennung
Dienstgeber Bitte auswihlen_.. v
Dienstgebername * Tect
—
“ersicherungstrager * OGK-0 v

Beitragskontonummer * (3 0000000000

Dienstgeber Telefonnummer

Dienstgeber E-Mail

Beitragszeitraum (MM / JJJJ) * 01 | 2025
twiiche Abrechrung gerirafli- * @ O @ Mit der Schaltflache ,Dienstnehmer hinzufugen® wird die Er-
. s fassung der einzelnen mBGM begonnen.
urmme der Beitrége
Anzahl der enthaltenen mBGM 0
Paketreferenzwert (wird automa-
tisch generiert)
Dienstnehmerdaten
Nr Familienname Vorname VSNR m Art @) Beitrag Status

Noch kein Dienstnehmegtfinzugefiigt
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2.2 Dienstnehmerdaten erfassen

Auswahl der Art der Meldung aus folgenden Auswahl-
maglichkeiten:
wltsl ausﬂwahlLsn,,, . :
fallweise Beschaftigte (Selbstabrechner)
kiirzer als ein Monat vereinbarte B i

Art der Meldung ™ regelmillige Beschéftigung (Selbstabrec... v ohne Versicherten
Stomo regelmaRige B ( )
Dienstnehmer Bitte auswahlen = Stomo fallw. Beschiftigte (Selbstabrechner)

Stomno kiirzer als ein Monat vereinbarte Beschaftigung (Selbstabrechner)

P Stomo ohne Versicherten
Versicherungsnummer *

Familienname *
Vormame } Hinweis: Nach Auswabhl der ,Art der Meldung® erscheinen die
Geburtsdatum 7 .| Dienstnehmerdaten Felder.
Geschlecht * O mannlich
O weiblich
O divers

Abruf von gespeicherten Dienstnehmerdaten
O offen
O inter

O keine Angabe Angabe der Versicherungsnummer

Referenzwert der VSMR-Anforderung

Angabe von Familienname und Vorname des Dienstnehmers
Verrechnungsgrundlage * SV-Verrechnung und BV-Verrechnung mit... v
Summe der Beitrige 000 $  Auswahl der Verrechnungsgrundlage aus folgenden Auswabhl-

0) i I . Bitte auswahlen
méglichkeiten:

SV-Verrechnung und BV-Verrechnung mit Zeit in der SV und BV
SV-Verrechnung mit Zeit in der SV

BV-Verrechnung mit Zeit in der BV

Neuer vzrifblock SV-Verrechnung ohne Zeit in der SV

BV-Verrechnung ohne Zeit in der BV

SV-Verrechnung und BV-Verrechnung ohne Zeit in der SV und BV

Zwischenspeichern

Nach Befullung der Dienstnehmerdaten geht es weiter mit der
Schaltflache ,Neuer Tarifblock®.
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Referenzwert der VSNR-Anforderung

Werrechnungsgrundlage * SV-Verrechnung und BV-Verrechnung mit... »

Summe der Beitrdge 0,00

Neuer Tarifblock
~~ 1. (Eingabe erforderlich)
Tarifblock (%]

Art/Auswahl Tarifblock * Tarifblock v
Beschaftigtengruppe * @ Angestellte &
Beflllung der Felder mit den Daten des Bei-
Erganzungen O Nachtschwerarbeitsbeitrag . Spielfa"es'

[ Schulpflichtiger Dienstnehmer
O Entwicklungshelfer

O Entwicklungshelfer - Altfall

Beginn der Verrechnung (Tag) * 01

Verrechnung enthélt Kindigungsent- 0O Ja ® Nein
schadigung/ Urlaubsersatzleistung

—

v\ Nach Beflllung der Tarifblockdaten 6ffnet sich

mit der Schaltflache ,Verrechnungsbasis hinzu-

fiigen“ der Block Verrechnungsbasis.
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Auswahl des Verrechnungsbasis Typs aus
folgenden Auswahlmoglichkeiten:

Bitte auswahlen. ..

Allgemeine Beitragsgrundlage

Allgemeine Beitragsgrundlage fur PV-Reduktion
Allgemeine Beitragsgrundlage fur spezielle AV-Minderung
Beitragsgrundlage bei unbezahltem Urlaub
Beitragsgrundlage zur BV

Verrechnungsbasis hinzufiigen

Verrechnungsbasis

Verrechnungsbasis Typ *

Verrechnungsbasis Betrag *

Service-Entgelt

Sonderzahlung

Sonderzahlung fir spezielle AV-Minderung
Allgemeine Beitragsgrundlage v

1500,00

Verrechningsposition hinzufiigen

Eingabe des Verrechnungsbasis Betrages
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Nach Erfassung der Verrechnungsbasis 6ffnet sich
durch die Schaltflache ,Verrechnungsposition hin-
zufligen® der Bereich Verrechnungsposition.

Beginn der Verrechnung (Tag) * 01
e R e e it Auswahl des Verrechnungsposition Typs aus fol-
schadigung/ Urlaubsersatzleistung genden AUSW3hImOgI|Cth|ten
Verrechnungsbasis hinzufiigen I
- Bitte auswahlen...
Verechnungsbasis Minderung AV auf 0%
Standard-Tarifgruppenverrechnung
Verrechnungsbasis Typ Allgemeine Beitragsgrundlage v UV- Entfall Neugrunderforderung
Verrechnungsbasis Betrag * 1500,00 WEF- Entfall Neugrinderforderung
Weiterbildungsbeitrag - AUG
Verrechnungsposition hinzufiigen
Verrechnungsposition . .. e
[x] Die Felder ,Prozentsatz fur Verrechnungsposition
und ,Verrechnungsposition Beitrag“ werden
Verrechnungsposition Typ * @ Standard-Tarifgruppenverrechnung ~ ~ automatisch ergénzt.

Prozentsatz fur Verrechnungspasition

Verrechnungsposition Beitrag
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Beginn der Verrechnung (Tag) * 01

Verrechnung enthalt Kundigungsent- O Ja @ Nein
schadigung/ Urlaubsersatzleistung

Verrechnungsbasis @
Verrechnungsbasis Typ * Allgemeine Beitragsgrundlage v
Verrechnungsbasis Betrag * 1500,00
<¥— Durch die Schaltflache ,Verrechnungsposition hinzu-
— fugen® offnet man eine weitere Verrechnungspositi-
Verrechnungsposition @ .
onseingabemaske.
Verrechnungsposition Typ * @ Standard-Tarifgruppenverrechnung v
Prozentsatz fur Verrechnungsposition 39,050
Verrechnungsposition Beitrag 585,75
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Beginn der Verrechnung (Tag) * 01

Verrechnung enthalt Kiindigungsent- O Ja
schadigung/ Urlaubsersatzleistung

Verrechnungsbasis

Verrechnungsbasis Typ * Allgemeine Beitragsgrundlage

Verrechnungsbasis Betrag *

® Nein

1500,00

Verrechnungsbasis hinzufiigen

Verrechnungsposition hinzufiigen
[*]

\ Durch die Schaltflache ,Verrechnungsposition hinzu-

Verrechnungsposition <~

Verrechnungsposition Typ *

Prozentsatz fur Verrechnungsposition

Verrechnungsposition Beitrag

Verrechnungsposition

Verrechnungsposition Typ *

Prozentsatz fur Verrechnungsposition

Verrechnungsposition Beitrag

=
®
pie

=
®
pie

fugen® hat sich eine weitere Verrechnungspositions-
eingabemaske geoffnet.

Standard-Tarifgruppenverrechnung v

Minderung AV auf 0%

39,050

585,75

e Auswahl der entsprechenden AV-Minderung

e Durch die Auswahl des Verrechnungsposition Typs
44,25 werden Prozentsatz und Betrag automatisch beftllt.
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Verrechnungsbasis

Verrechnungsbasis Typ *

Verrechnungsbasis Betrag *

Verrechnungsposition

Verrechnungsposition Typ * (@
Prozentsatz fur Verrechnungsposition @
Verrechnungsposition Beitrag

Verrechnungsposition

Verrechnungspesition Typ * @
Prozentsatz fur Verrechnungsposition @
Verrechnungsposition Beitrag

Verrechnungsbasis

Verrechnungsbasis Typ *

Verrechnungsbasis Betrag *

Allgemeine Beitragsgrundlage

1500,00

Standard-Tarifgruppenverrechnung v

Minderung AV auf 0%

Beitragsgrundlage zur BV

Verrechnungsbasis hinzufiigen

Verrechnungsposition hinzufiigen

[EJI EI

39,050

Da im Eingabebeispiel ein Beitrag zur
Betrieblichen Vorsorge abzurechnen ist, wird

durch die Schaltflache

.verrechnungsbasis

hinzufigen“ eine weitere Verrechnungsbasis

gedffnet.
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Verrechnungsposition Typ * @ Minderung AV auf 0%
Prozentsatz fir Verrechnungsposition @

Verrechnungsposition Beitrag

Verrechnungsbasis

Verrechnungsbasis Typ * Beitragsgrundlage zur BV

Verrechnungsbasis Betrag *

Verrechnungsposition

Verrechnungsposition Typ * @ Betriebliche Vorsorge
Prozentsatz fur Verrechnungsposition 6]

Verrechnungsposition Beitrag

Zwischenspeichern i)

Nach Erfassung aller notwendigen Verrechnungsbasen
und Verrechnungspositionen wird die Erfassung mit der
Schaltflache ,Speichern® geschlossen.

1400,00 :|L

=]

Beflllung der Verrechnungsbasis (detailliertere
Informationen siehe Seite 7).

Verrechnungsposition hinzufiigen

Abbrechen

Durch die Schaltflache ,Verrechnungsposition
hinzufugen® 6ffnet sich der Verrechnungspositi-
onsbereich zur Eingabe (detailliertere Informatio-
nen siehe Seite 8).

Neuer Tarifblock

Achtung:
Sollte in diesem Monat noch eine Sonderzahlung anfallen, ist noch eine Verrech-
nungsbasis mit dem Typ ,Sonderzahlung“ und einer Verrechnungsposition ,Stan-
dard-Tarifgruppenverrechnung (Sonderzahlung)“ notwendig.

In diesem Fall sind die allgemeine Beitragsgrundlage und die Sonderzahlungs-
grundlage zusammenzurechnen. Das Ergebnis bildet dann die Verrechnungsba-
sis fur die Betriebliche Vorsorge.
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2.3 Paketubersicht

Allgemein

‘orlagen

Art der Meldung *

Dienstgeberdaten

Paketkennung

Dienstgeber

Dienstgebername *

ersicherungsiréger *

Beitragskontonummer *

Dienstgeber Telefonnummer

Dienstgeber E-Mai

Beitragszeitraum (MM / JJJJ) *

Jahrliche Abrechnung geringfi- *

gig Beschaftigter
Summe der Beitrage
Anzahl der enthaltenen mBGM

Paketrefersnzwert (wird automa-
tisch generiert)

Dienstnehmerdaten

Nr Familienname

rde I Familienname

.

?

Bitte auswahlen...

® Selbstabrachner

Bitte auswahlen...

Test

OGK-0

0000000000

01 /| 2025

O Ja ® Mein

Vomame VSNR

‘Yorname

Dienstnehmer hinzufiigen

Zwischenspeichern i

O Vorschreiber

Dienstgeberdaten speichemn

526,82

Storno hinzufiigen

Vollstandig

als Vorlage speichern

Nach der Erfassung der Dienstnehmerdaten inklusive Ver-
rechnungsbasen und den zugehdrigen Verrechnungspositio-
nen hat man drei weitere Vorgehensmaglichkeiten:

1. ,Dienstnehmer hinzufiigen® — Erfassung von weiteren

Dienstnehmern und mBGM,

2. ,Storno hinzufiigen® — Erfassung einer

Stornomeldung.

3. ,Speichern* — Abschluss des Paketes und Ubergang in

den Sendebereich, um die Daten in weiterer Folge zu
Ubermitteln.
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2.4 Sendebereich — Datentibermittlung

Nicht gesendete Meldungen

Meldungsart Bitte auswiéhlen. .. v

Formular Bitte auswihlen. .. v

Versicherungsnummer

Meldungstyp @ erfasste Meldungen

O zwischengespeicherte Meldungen

l + Erweiterte Suche l

O Meldungsart Name/Zeitraum VSNR DG-Name Zust. VSTR Anderungs
Formular -datum
Monatliche Beitragsgrundlagen- | 1/2025 OGK-0

/ % meldung

monatliche Beitragsgrundlagen-
meldung (MBGM}

- 2 3 4 5 6 7 8 9 10 > >l

Seite 1 von 76 (1 — 10 von 752)

<7 Ausgew. Meldungen senden W  Ausgew. Meldungen lGschen Abbrechen

Zum Senden von Meldungen sind diese mittels Hakchen auszuwéhlen und
durch Betatigung der Schaltflache ,Ausgew. Meldungen senden® zu Uibermit-
teln.
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