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Einleitung

In der nachfolgenden Ausflllhilfe wird die Erfassung einer monatlichen Beitragsgrundlagenmeldung (mBGM) fur geringfligig beschéftigte
Dienstnehmer Schritt fir Schritt in ELDA-Online erldutert.

Zur besseren Nachvollziehbarkeit der Ausfiihrungen wird empfohlen, die entsprechende ELDA-Online Bedienoberflache auf Ihrem Bildschirm
zu 6ffnen. Weitere zur Erfassung benétigte Dokumente, wie zum Beispiel die Tarifsystem-Tabelle, finden Sie unter der auf der ELDA-Home-
page bereitgestellten Linksammlung.

1 Eingabebeispiel

Die nachstehend dargestellten Eingaben beruhen auf folgendem Beispiel:
e Geringflgig beschaftigte/r Arbeiter/in
e Selbstabrechner
e Beitragszeitraum: 01/2025
e Beitragspflicht in der betrieblichen Vorsorge: ja
o Entgelt 100,-€
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Ausfiillhilfe: mBGM - Paket

Allgemein

Vorlagen

Art der Meldung *

Dienstgeberdaten

Paketkennung

Dienstgeber

Dienstgebername *

ersicherungsirager *

Beitragskontonummer *

Dienstgeber Telefonnummer

Dienstgeber E-Mail

Beitragszeitraum (MM / JJJJ) *

Jahrliche Abrechnung geringfu- *

gig Beschaftigter
Summe der Beitrage
Anzahl der enthaltenen mBGM

Paketreferenzwert (wird automa-
tisch generiert)

Dienstnehmerdaten

Nr Familienname

Dienstnehmer hinzufiigen

Bitte auswahlen...

O Selbstabrechner

Bitte auswahlen...

Bitte auswahlen...

Vorname

Zwischenspeichern i

O Nein

VSNR

O Vaorschreiber

mBGM Art (7
Noch kein Dienstnehmer hinzugefl

Dienstgeberdaten speichern

Stomno hinzufiigen

Abbrechen

als Vorlage speichern

1. Artder Abrechnung wahlen

2. Dienstgeberdaten definieren:
Angabe der Dienstgeberdaten oder Auswahl des Dienstgebers
im Feld ,Dienstgeber, sofern bereits gespeicherte Daten
vorliegen.

3. Beitragszeitraum = Abrechnungsmonat

4. Auswahl: Jahrliche Abrechnung fur geringfugige Beschéfti-
gung:

Dieses Feld steuert die jahrliche Zahlung der Beitrage fir gering-
flgig Beschéftigte.

Achtung: Bei jahrlicher Abrechnung der geringfligig Beschaftigten,
muss bei Anfall der betrieblichen Vorsorge auch der Zuschlag von
2,5 % des Beitrages zur betrieblichen Vorsorge abgerechnet
werden.

Die mBGM ist jedoch monatlich zu Gbermitteln.

5. Mit der Schaltflache ,Dienstnehmer hinzufiigen* wird die Erfas-
sung der einzelnen mBGM begonnen.
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Ausfiillhilfe: mBGM des VersicheV

regelmalige Beschaftigung (Selbstabrec... ~

Dienstnehmer Bitte auswahlen.. =
—
‘Versicherungsnummer *
Familienname *
Vorname *
Geburtsdatum * =
- -
Geschlecht * O mannlich
O weiblich
Q divers
Q offen
QO inter
O keine Angabe
Referenzwert der VENR-Anforderung
Verrechnungsgrundlage * Bitte auswahlen.. w
Summe der Beitrage 0,00

Neuer Tarifblock

Neuer Tarifblock

T

Zwischenspeichern L

Auswahl der Art der Meldung ausfolgenden Auswahlméglichkeiten:

Bitte auswahlen_..

regelmaiige Beschaftigung (Selbstabrechner)

fallweise Beschaftigte (Selbstabrechner)

kiirzer als ein Monat vereinbarte Beschaftigung (Selbstabrechner)
ohne Versicherten

Storno regelmaRige Beschaftigung (Selbstabrechner)

Storno fallw. Beschaftigte (Selbstabrechner)

Storno kirzer als ein Monat vereinbarte Beschaftigung (Selbstabrechner)

Storno ohne Versicherten

Hinweis: Nach Auswahl der ,Art der Meldung® erscheinen die
Dienstnehmerdaten Felder

Abruf von gespeicherten Dienstnehmerdaten
Angabe Dienstnehmerdaten

Auswahl der Verrechnungsgrundlage

Verrechnungsgrundlage: Im Regelfall erfolgt mit der mBGM eine
Beitragsabrechnung in Verbindung mit einer Versicherungszeit
und/oder mit einer Zeit der Betrieblichen Vorsorge.
Hinweis: Beachten Sie bitte bei einer erstmaligen Anmeldung das
beitragsfreie Monat!

1. Monat = SV-Verrechnung mit Zeit in der SV,

2. Monat = SV- u. BV-Verrechnung mit Zeit in der
SV u. BV

Mit der Schaltflache ,Neuer Tarifblock” 6ffnet sich der Tarifblock
zum Ausfllen.

Beginn der Verrechnung (Tag): Bei der ersten mBGM ist dieser
Tag ident mit dem Beginn des Beschéaftigungsverhaltnisses auf
der Anmeldung.

Ab dem nachstfolgenden Monat ist immer der Erste (01) zu
erganzen.
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Ausflillhilfe: mBGM Verrechnungsbasis
und Verrechnungsposition
[x]

Nach Befilllung der Tarifblockdaten 6ffnet sich mit der

Tarifblock
R Schaltflache ,Verrechnungsbasis hinzufiigen® der Block
Art/Auswahl Tarifblock * Tarifblock A .
,verrechnungsbasis®.
Beschéftigtengruppe * @  Angestellte v
e T Geben Sie hier das tatsachlich gebuhrende Brutto-Entgelt an.
H Seubeitiaer Denstnetnes Hinweis: Der Monatslohn ist bei untermonatigen Beginn der
IR T Beschaftigung zu aliquotieren!
O Entwicklungshelfer - Altfall
e o e - . Berechnungsformel: Monatslohn / 30 x Versicherungstage
Verrechnung enthélt Kindigungsent- O Ja @® Nein

schadigung/ Urlaubsersatzleistung

Tipp: Zu jeder Verrechnungsbasis ist mindestens eine
Verrechnungsposition zu befiillen!

Verrechnungsbasis hinz::figen

Verrechnungsbasis E]
Verrechnungsbasis Typ * Allgemeine Beitragsgrundlage v AC htu n g .
! /hhgb e oo B Sollte in diesem Monat noch eine Sonderzahlung anfallen, ist eine
it x . . .
ertechnungspesiton weitere Verrechnungsbasis mit dem

> Verrechnungsbasis-Typ ,,Sonderzahlung® und
> einer Verrechnungsposition ,,Standard-

Verrechnungsposition Typ * @ Standard-Tarifgruppenverrechnung v

s R esnseston Tarifgruppenverrechnung (Sonderzahlung)*“
I erforderlich.
Verrechnungsbasis (x]
Hinweis:
Vereennungssss T © Beragsgrundiage zur BV z Fur Mitarbeiter, die das 60. LJ vollendet haben, ist ab dem
Verreehnungsbasis Berag * 100,00 nachsten Monatsersten kein Beitrag zur Unfallversicherung mehr
zu leisten.
Verrechnungsposition (] Bei den Verrechnungsbasen
) > ,allgemeine Beitragsgrundlage“ und
Verrechnungsposition Typ * Betriebliche Vorsorge v > ,,Sonderzahlung“

Prozentsatz fir Verrechnungsposition

ist eine weitere Verrechnungsposition ,,“UV-Entfall 60. LJ
beendet® zu erganzen.

Verrechnungsposition Beitrag
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Ausfiillhilfe: Paketiibersicht

Allgemein

Verlagen Bitte auswihlen..

Artder Meldung * & @ Salbstabrechner

Dienstgeberdaten

Paketkennung
Ciznstgsber Bitte auswihlen..
Diensigebemame ¢ Test
‘Versicherungstrager * OG-0
Beitragskontonummer * (2
Dienstgeber Telefonnummear
Dignstgeber E-Mail
Baitragszeitraum (MM / JJJJ) * 01 2025

Jahrliche Abrechnung geringfii- * @ ®Ja O Nein
gig Beschiftiger

Summe der Beitrige
Anzahl der enthaltenen mEGM

Paketraferanzwert (wird automa-
tisch generiert)

Dienstnehmesdaten

Vomame VENR

Mr Familiznname

rdt 1B Test Tast

Zwischenspeichern L

Nach der Erfassung der Dienstnehmerdaten inklusive

Verrechnungsbasen und den zugehorigen Verrechnungspositionen

e

hat man zwei weitere Vorgehensmaoglichkeiten:

0 Vierscheeiber

Dienstgeberdaten speichern

1. ,Dienstnehmer hinzufligen“ — Erfassung von weiteren
Dienstnehmern und mBGM

2. ,Storno hinzufugen® — Erfassung einer Stornomeldung

Beitrag Stat
= 40,58 tEndig

3. ,Speichern“ — Abschluss des Paketes und Ubergang in den
Sendebereich, um die Daten in weiterer Folge zu Ubermitteln.
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