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Zur besseren Nachvollziehbarkeit der Ausfuhrungen empfehlen wir, die
entsprechenden ELDA-Online Bedienoberflachen auf Ihrem Bildschirm zu 6ffnen.

1. Seriennummernverwaltung

1.1. Allgemeines

Um mit ELDA arbeiten zu kénnen, benétigt man eine ELDA Seriennummer
(Seriennummer = ELDA Kunde), sowie eine Blrgerkarte, beziehungsweise
Handysignatur.

Nach erfolgreicher Registrierung zu ELDA wird die Seriennummer per Email
zugestellt.

Registrierung zu ELDA:
https://www.elda.at/cdscontent/?contentid=10007.838847 &portal=eldaportal

Informationen zu Burgerkarte und Handysignatur:
http://www.buergerkarte.at/

Zur Seriennummer werden im ELDA System jene Kundendaten gespeichert, die im
Registrierungsformular angegeben wurden.

Die Authentifizierungsdaten der Blrgerkarte/Handysignatur beinhaltet die
Sozialversicherungsnummer. Bei der Registrierung zu ELDA wird die Seriennummer
Ihrer Sozialversicherungsnummer zugeordnet. Auch die Zuordnung mehrerer
Seriennummern zu einer Sozialversicherungsnummer ist moglich.

ELDA Seriennummernverwaltung

Hier finden Sie die zu Ihrem Benutzer zugeordnete(n) Seriennummer(n)

Die Zuordnung einer Seriennummer erfclgt durch einen Benutzer der die Berechtigung “Benutzerverwaltung' besitzt.

Berechtigungsiibersicht

Seriennummer Berechtigungen Berechtigung Benutzerverwaltung
Dienstgebername
000000 ELDA Benutzerverwaltung Max Mustermann
iax I ELDA Kundenpasswort Max Muster
Max Mustermann p. Max Mann
ELDA Mindestsicherung + alle anzeigen
ELDA Online
ELDA Online Erfassung
000000 ELDA Benutzerverwaltung Max Mustermann
Max Muster
Mustermann GmbH ELDA Kundenpasswort Max Mann
ELDA Online + alle anzeigen

ELDA Online Erfassung
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1.2 Funktionen der Seriennummernverwaltung

In der Seriennummernverwaltung werden die zur Sozialversicherungsnummer
zugeordneten Seriennummern und die zur Verfigung stehenden Berechtigungen je
Seriennummer angezeigt, sowie jene Benutzer, welche die Berechtigung
,Benutzerverwaltung® besitzen (mehr dazu unter Punkt 3 - Benutzerverwaltung).

1.3. Zuordnung fiir neue ELDA Kunden

Fir Kunden, welche die Registrierung zu ELDA mittels Blirgerkarte oder
Handysignatur durchgefihrt haben, wird die Zuordnung der Seriennummer zur
Versicherungsnummer automatisch hergestellt. Es besteht kein weiterer
Handlungsbedarf.

2. Seriennummernauswabhl

21. Allgemeines

Dieses Service ist nur flr jene Benutzer relevant, die mehrere Seriennummern zu
ihrer Sozialversicherungsnummer zugeordnet haben.

Sollte dies der Fall sein, wird nach dem Einstieg in ELDA Online abgefragt, mit
welcher Seriennummer nun aktiv gearbeitet werden soll.

Die Seriennummernauswahl ermdéglicht zudem das Wechseln der Seriennummer zu
jedem beliebigen Zeitpunkt.

Elda Online - Auswahl der Seriennummer

000000 Max Mustermann

Seriennummer verwenden
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2.2. Funktionen der Seriennummernauswahl

In der Seriennummernauswahl wird nach dem Login angezeigt, wie viele
Seriennummern der Sozialversicherungsnummer zugeordnet sind.

Im Dropdown Feld kann man nun die bevorzugte Seriennummer auswahlen und mit
Klick auf die Funktion ,Seriennummer verwenden® die Auswahl aktivieren.

Im selben Fenster wird nun die aktive Seriennummer angezeigt.

Anmerkung: Das Wechseln der Seriennummer ist aber auch innerhalb anderer
Services von ELDA Online méglich. Mehr dazu, bei den weiteren
Servicebeschreibungen.

3. Benutzerverwaltung

3.1. Allgemeines

Jeder Seriennummer ist mindestens ein Benutzer zugeordnet (siehe auch Abschnitt
1. Seriennummernverwaltung). Jeder Benutzer kann mit verschiedenen
Berechtigungen ausgestattet werden.

Die Benutzerverwaltung soll vor allem dazu dienen, die zur Seriennummer
berechtigten Benutzer individuell zu verwalten, indem verschiedene Berechtigungen
aktiviert oder deaktiviert werden.

Wenn Sie von der momentan aktiven Seriennummer zu einer anderen wechseln
mochten, kann in der Maske rechts oben - mittels Funktion ,,andern“ - eine andere
Seriennummer ausgewahlt werden, sofern mehr als eine Seriennummer lhrer
Sozialversicherungsnummer zugeordnet ist. (Siehe auch Abschnitt 2.
Seriennummernauswahl.)

Hinweis: Die Benutzerverwaltung kann nur von Benutzern mit der Berechtigung
(Rolle) ,,Benutzerverwaltung” administriert werden!

3.2. Funktionen der Benutzerverwaltung

In der Ubersichtsmaske werden jene Services, die zur Administration der
Seriennummer, sowie der zur Seriennummer zugeordneten Benutzer und
Ansprechpartner dienen, angezeigt:

E L DA B enu tze rverwa |J[ un g Aktive Seriennummer:

000000 andern
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3.2.1. Kundendaten verwalten

Unter Kundendaten sind jene Daten zu verstehen, die zur ELDA Seriennummer
gespeichert sind, sprich die aus der Registrierung zu ELDA stammen.

In dieser Benutzeroberflache wird die ELDA Seriennummer angezeigt, diese ist
unveranderbar. Alle anderen Felder konnen bearbeitet und gespeichert werden.
Mit ,Abbrechen® gelangt man wieder zur Ubersichtsmaske. Nicht gespeicherte
Anderungen gehen verloren.

ELDA Benutzerverwaltung Aktive Serlennummer

000000 dndern

Kundendaten verwalten

Seriennummer 000000

Firmen-/ r *
irmen-/Kundenname Max Mustermann

Strale * Musterstr. 1
Land /PLZ / Ort * A 0000 Musterdorf
Telefon * 012 3456789

Fax
Firmenhomepage

Softwarehersteller
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3.2.2. Benutzer verwalten

Diese Maske bietet mittels Eingabe der Sozialversicherungsnummer in
Kombination mit der Suchfunktion eine einfache Suche nach den gespeicherten
Benutzern. Mit ,Alle anzeigen® wird die Suchfunktion wieder aufgehoben.

(Die Funktion ,Neuen Benutzer anlegen® wird unter Punkt 3.2.2.1 naher erlautert.)

Darunter werden die zur Seriennummer zugeordneten Benutzer in einer Liste
angezeigt.

- 1.Spalte: .~ Symbol zum Bearbeiten des gespeicherten Benutzers.

- 2.Spalte: # Symbol zum Ldschen eines Benutzers

- 3.Spalte: Versicherungsnummer des Benutzers

- 4.Spalte: Vor- und Nachname des Benutzers

5. Spalte: Berechtigungen (Rollen)

Mit ,Abbrechen” gelangt man wieder zur Ubersichtsmaske.

Aktive Seriennummer:

000000 dndern

ELDA Benutzerverwaltung

Benutzer verwalten

Versicherungsnummer
Vorname

Nachname
“ Alle anzeigen Neuen Benutzer anlegen

Suchergebnisse

Versicherungsnummer Vorname Berechtigungen
Nachname
ELDA Benutzerverwaltung
s/ 0000000000 Max Spa et

Mustermann ELDA Online
ELDA Online Erfassung

ELDA Benutzerverwaltung
J’ x 0000000000 Hans ELDA Kundenpasswort
Mustermann ELDA Online
ELDA Online Erfassung
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3.2.2.1. Neuen Benutzer anlegen

Diese Funktion 6ffnet ein neues Fenster, um neue Benutzer anzulegen. Es
mussen samtliche Felder beflillt werden.

Im unteren Bereich kdnnen die Rollen (Berechtigungen) fir den Benutzer
vergeben werden (mehr dazu unter Punkt 3.3).

E]_DA Benutzerverwaltung Aktive Seriennummer:

000000

Bitte beachten Sie, dass jeder Elda Online-Mutzer mittels Burgerkarie/ Handysignatur oder alternativ als SV-Benutzer (e nge schrankte

Berechtigungen) im elektronischen Portal der Sozialversicherung registriert sein muss

Benutzer anlegen

Ver SICRErUNgsnummer "

Vername
Machnarme *
E-Mail-Adresse *

Berechtigungen

ELDA Online o 0O

ELDA Online Erfassung n O
.:Sl-‘qu.'.?l.'r'u'l‘ T I‘!IT.]-‘Q i’ D
Kundenpasswor 5O

3.2.2.2. Benutzer bearbeiten

Diese Funktion 6ffnet ein neues Fenster (analog ,Benutzer anlegen), um die
Bearbeitung bereits vorhandener Benutzer zu ermdglichen.

In dieser Benutzeroberflache wird die Sozialversicherungsnummer angezeigt,
diese ist unveranderbar. Alle anderen Felder konnen bearbeitet und gespeichert
werden.

Im unteren Bereich kdnnen die Rollen (Berechtigungen) flr den Benutzer
vergeben werden (mehr dazu unter Punkt 3.3).

Mit ,Abbrechen” gelangt man wieder zur Ubersichtsmaske. Nicht gespeicherte
Anderungen gehen verloren.
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3.2.3. Ansprechpartner verwalten:

Unter Ansprechpartner sind jene Benutzer zu verstehen, die lediglich fir den
Support relevant sind. Diese besitzen - im Gegensatz zu den Benutzern - keine
Berechtigungen.

Die Nutzung der Bedienoberflache verhalt sich ahnlich wie jene, aus der
Benutzerverwaltung. Daher kann man die Bedienung aus Punkt 3.2.2 ableiten.

Aktive Seriennummer:
rverwaltun
ELDA Benutzerverwaltung S
Ansprechpartner verwalten
Vorname
MNachname
oo
Suchergebnisse
Vomame Telefonnummer E-Mail Zustandigkeit
Machname
7 R Max Muster 012 345678 m.muster@mann.at
# X Max Muster 012 345678 m.muster@mann.at

Beim Anlegen oder Bearbeiten eines Ansprechpartners kann im Feld
LZustandigkeit* etwa der Zustandigkeitsbereich des Ansprechpartners
eingetragen werden (zum Beispiel: Hotline, IT Support, Administrator, usw.).
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3.3. Berechtigungen

Berechtigungen
Zu jeder ELDA Seriennummer ist mindestens ein
Benutzer gespeichert. Jeder Benutzer kann mit

verschiedenen Berechtigungen ausgestattet ELDAOnine @ U
werden, die es ermaglichen die verschiedenen ELDAOnline Erfassung @ O
Services von ELDA Online zu nutzen.

Derzeit werden vier verschiedene Berechtigungen Benutzerverwaltung @ [
angebOten' Kundenpasswort o O

3.3.1. ELDA Online:

Mit der Berechtigung ELDA Online erhalten Benutzer Zugriff auf die Funktionen
,Ubertragungsjournal®, ,Daten senden® und ,Daten empfangen®.

3.3.2. ELDA Online Erfassung:

Mit der Berechtigung ELDA Online Erfassung erhalten Benutzer Zugriff auf die
Meldungserfassung (siehe Punkt 5.).

3.3.3. Benutzerverwaltung:

Mit der Berechtigung Benutzerverwaltung konnen die Benutzer zu einer ELDA
Seriennummer verwaltet werden. Zu einer Seriennummer gibt es mindestens einen
Benutzer der Uber diese Berechtigung verfiigt, da ansonsten kein Benutzer mehr
vorhanden ist, der diese Berechtigung anderen Benutzern vergeben kann.

3.3.4. Kundenpasswort:

Mit der Berechtigung Kundenpasswort kdnnen die Benutzer ein neues
Kundenpasswort, welches flr die Elda Software bendtigt wird, vergeben.
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4. ELDA Online

4.1. Allgemeines

In ELDA Online sind die Funktionen Ubertragungsjournal, sowie ,Daten senden und
empfangen® enthalten. Details sind in den folgenden Kapiteln beschrieben.

4.2. Ubertragungsjournal

Im Ubertragungsjournal werden samtliche Daten, die an ELDA Gbermittelt und von
ELDA rickgemeldet werden, angezeigt.

Es kdénnen beispielsweise die von ELDA Kunden Ubermittelten Meldungen wie
Anmeldungen, Abmeldungen, Lohnzettel und die dazu generierten ELDA Protokolle
usw. gesucht und eingesehen werden.

Mit den Suchfunktionen kénnen benutzerspezifische Einschrankungen vorgenommen
werden um Ubermittlungen gezielt aufzufinden.

ELDA Online Ative Bardermiiier

000000 andern

Suche

Sortierung

Protokolinummer Dateistatus
Dateinome Richtung

QAw RG 20000000 t0.00.900 '
@000000000099000000000000000 ook Sesendet ™

Hinweis: Nahere Informationen zu den folgenden fachlichen und technischen
Beschreibungen sind der Organisationsbeschreibung fiir Dienstgebermeldungen
(DM-Org.) zu entnehmen. Siehe:
https://www.elda.at/cdscontent/load?contentid=10008.752581&version=1632209261
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4.2.1. Suchfunktion

Im oberen Bereich des Ubertragungsjournals sind zahlreiche Suchoptionen
vorhanden, um die Suche mittels bestimmter Suchparameter zu verfeinern.
Weitere Suchparameter kbnnen mit dem Button ,Erweiterte Suche“ gedffnet
werden.

Nach Beflllung eines, oder mehrerer Suchfelder und anschlieRendem Klick
auf ,Suche®, werden die Suchergebnisse im Ubertragungsjournal aufgelistet.
Mit der Funktion ,Zurlicksetzen® werden die zuvor beflllten Suchfelder geleert.
Suchfunktionen befinden sich in jeder der nachfolgend beschriebenen
Ansichtsebenen. Details sind in den folgenden Kapiteln beschrieben.

4.2.2. Ubertragungsjournal

Beim Aufruf des Ubertragungsjournals werden die Daten der aktuell
verwendeten Seriennummer angezeigt. Diese werden chronologisch
aufgelistet, von oben beginnend mit der zuletzt eingelangten Ubermittlung.
Sollten einer Sozialversicherungsnummer mehrere Seriennummern
zugeordnet sein, kann - wie bereits in dieser Anleitung beschrieben - im
Fenster rechts oben zwischen den zugeordneten Seriennummern gewechselt
werden, so dass die Daten der jeweils aktivierten Seriennummer im
Ubertragungsjournal angezeigt werden.

Das Ubertragungsjournal wird in Tabellenform dargestellt und ist in drei
Ebenen gegliedert, die mittels Lupenfunktion erreichbar sind.

4.2.21. Ebene1

Die erste Ebene ist jene, die beim Offnen des Ubertragungsjournals angezeigt
wird. Es werden hier nicht nur die an ELDA Ubermittelten Datensendungen
angezeigt, sondern auch Daten die von ELDA an den Ubermittler zuriickgesendet
werden.

Jeder Ubermittlungsvorgang wird in einer eigenen Zeile dargestellt. Die Zeilen
wechseln zur besseren Nachvollziehbarkeit farblich.

Ricksendungen von ELDA an die Kunden besitzen keine Funktion, sie dienen
lediglich zur Ansicht.

Protokollnummer Dateistatus Grofe
Dateinarme Richtung Projektcode
Q@ ] =] Re 00000000 copme | UDErmommen 11823 Bytes
000000000000000000000000) oo gesendet ™
(0000000 . o in Arbeit 4443 Bytes
000000000K000000000000 e et o
gQeEsSenaGeL o
q rot ]| RG OO000000 ubernommen 11823 Bytes
OO0 00D00000000000000000 gesendet ™
[ L @] 1 | RG QO00000 . - ubernomnmen 11823 Bytes
00000000 0D000000 000NN o . -k

l__;!_\bi-i"'ii'," IVl
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Datensendungen an ELDA sind an den Funktionssymbolen in der ersten Spalte
erkennbar.

Spalte 1, Funktionssymbole:
Die Lupe &4 ermdglicht das Navigieren in die zweite Ebene des
Ubertragungsjournals. Hier ist je nach Farbe der Lupe erkennbar, ob die Datei
nur korrekte oder auch fehlerhafte Meldungen beinhaltet.
e Schwarz bedeutet, dass es sich um eine fehlerfreie Ubermittlung
handelt.
o Gelb bedeutet, dass es sich um eine Warnung handelt, die Meldung
wird dennoch verarbeitet.
¢ Rot bedeutet, dass es sich um eine Nichtibernahme handelt, die
Meldung wird nicht verarbeitet.

Das PDF-Symbol = ermoglicht das Herunterladen des ELDA Protokolls zu
dieser Ubertragung.

Das XML-Symbol = ermdglicht das Herunterladen des Mitteilungsfiles zu
dieser Ubertragung (Das Mitteilungsfile ist ein elektronisch auswertbares
ELDA Fehlerprotokoll und dient der softwareinternen Auswertung bzw.
Verarbeitung von Fehlern und Warnungen).

Das Text-Symbol & ermoglicht das Herunterladen des ELDA Protokolls zu
dieser Ubertragung im Textformat.

Das R-Symbol R ermdglicht die neuerliche Bereitstellung des
Mitteilungsfiles, sodass dieses erneut mittels Software abgeholt und
verarbeitet werden kann.

Spalte 2, Dateiname/Protokolinummer:

Hier wird der Dateiname der Ubermittelten Datei angezeigt.

Zu jeder Ubermittlung wird in ELDA eine eigene Protokollnummer erzeugt,
diese wird hier angezeigt. Somit ist jede Ubermittlung eindeutig einer
Protokollnummer zugeordnet.

Spalte 3, Datum/Uhrzeit: )
Hier wird das Einlangedatum, sowie Uhrzeit der Ubermittlung angezeigt.

Spalte 4, Dateistatus/Richtung:
l_Jber den Dateistatus erhalt man Aufschluss, welchen Zustand die
Ubermittlung im Moment aufweist:

Status fiir gesendete Daten:
e (bernommen - die Datei wurde von ELDA korrekt Glbernommen.
o teilweise libernommen - in der Datei befindet sich mindestens eine
Meldung die einen Inhaltsfehler aufweist.
e nicht iibernommen - alle in der Datei enthaltenen Meldungen weisen
Inhaltsfehler auf.

o Inhaltsfehler-gespeichert - die Datei wird nicht verarbeitet, da sie einen
Formalfehler aufweist.
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Status fiir empfangene Daten:

e gesendet - eine von ELDA an den Kunden gesendete Datei, die vom
Kunden abgeholt wurde.

e nicht abgeholt - eine von ELDA an den Kunden gesendete Datei, die
vom Kunden (noch) nicht abgeholt wurde.
Dateien mit diesem Status kdnnen mittels Funktion ,Daten empfangen®
heruntergeladen werden. Dies hat zur Folge, dass die Datei den
Status ,gesendet* erhalt und im Ubertragungsjournal eine Zeile mit
neuer Protokollnummer angelegt wird.

Uber die Richtung ist ersichtlich ob es sich um eine vom Kunden (ibermittelte
Datei handelt (gesendet), oder um eine von ELDA Ubermittelte Datei
(empfangen).

- Spalte 5, GroRe/Projektcode:
GroRe: gibt die DateigrofRe in Bytes an.
Projektcode: gibt den Projektcode der Datei an (z.B.: DM =
Dienstgebermeldung, TM = Testmeldung fir DM, usw.)

42.2.2. Ebene?2

Aus der Ebene 1 gelangt man mittels Lupenfunktion einer Dateizeile zur zweiten
Ebene. Hier wird der Dateiinhalt angezeigt, sprich alle in einer Datei befindlichen
Meldungen. Je nach Aufbau einer Meldung werden mehrere Datenzeilen pro
enthaltener Meldung dargestellt (z.B.: Vorlaufsatz, Meldung und Schlusssatz).

Im oberen Bereich wird die Protokollnummer (jede Ubermittlung enthalt eine
eigene ELDA-Protokolinummer), das Einlangedatum und Uhrzeit wann die
Meldung bei ELDA eingelangt ist, den Dateinamen der Ubermittelten Datei, sowie
das Projekt (Projektcode, siehe Ebene 1, Spalte 5) angezeigt.

Ubertragungsjournal Daten senden Daten empfangen

Protokollnummer: Einlangdatum: Meldungszahl:

Projekt: Dateiname:
Suche

Versicherungsnummer
Dienstgebername
Geburtsdatum (TT.MM.JJJJ)
Beitragskentonummer
Name des Versicherten
Referenznummer

4+ Erweiterte Suche

Meldungsarten alle Meldungen @

B T
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Im unteren Bereich wird der Inhalt der Datei angezeigt.

1-3 von 3 Suchergebnissen

Zeile

ra

Kundenname DN-Mame Meldedaturn Bestand Satzart Referenznummer
BKNR VSNR Status Lange

Hotlinebetreuung MEB 00

ELDA gepriift OGK 3940

Hatlinebetreuung Max 'ft'é El

ELDA Mustermann gepriift OGK 3940

0000000000 0000000000

Hatlinebetreuung MB 99

ELDA gepriift OGK 3940

Spalte 1, Funktionssymbole:
Die Lupe o ermdglicht das Navigieren in die dritte Ebene des
Ubertragungsjournales.

Das W-Symbol W zeigt an, dass es sich um eine Meldungszeile mit
Fehlerstatus ,Warnung“ handelt.

Warnungen geben Rickschluss darlber, dass betroffene Datenfelder
moglicherweise fachliche Mangel aufweisen. Diese sind jedoch nicht
gravierend und werden von ELDA verarbeitet und an die Endsysteme
(zustandige Sozialversicherungstrager, Finanz...) weitergeleitet. Eine
nachtragliche Kontrolle ist jedenfalls erforderlich.

Mit Klick auf das W-Symbol wird der Fehlertext mit Fehlercode angezeigt.

Das N-Symbol N zeigt an, dass es sich um eine Meldungszeile mit
Fehlerstatus ,Nichtubernahme® handelt.

Nichtibernahmen geben Rickschluss dariber, dass betroffene Datenfelder
fachliche Mangel aufweisen. Diese werden von ELDA nicht verarbeitet. Eine
Korrektur und Neulbermittlung ist jedenfalls erforderlich.

Mit Klick auf das F-Symbol wird der Fehlertext mit Fehlercode angezeigt.

Spalte 2, Zeile:
Hier wird lediglich die Zeilennummerierung angezeigt.

Spalte 3, Kundenname/BKNR:
Hier wird der ELDA-Kundenname angezeigt, sowie die
Beitragskontonummer des Dienstgebers.

Spalte 4, DN-Name/VSNR:
Hier wird der Name des Dienstnehmers, sowie dessen
Sozialversicherungsnummer angezeigt.

Spalte 5, Meldedatum/Status:

Hier wird das Meldedatum angezeigt. Dieses kann je nach Meldungsart
unterschiedliche Datumsformate aufweisen. Fir eine Anmeldung ist dies
beispielsweise jenes Datum ab wann der Dienstnehmer beschaftigt ist, fur
Beitragsnachweise der Beitragszeitraum (Monat/Jahr).

Es gibt zwei unterschiedliche Status, wobei eine inhaltlich korrekte Meldung
~gepruft und eine fehlerhafte Meldung Status ,Inhaltsfehler aufweist.
Spalte 6, Bestand/Trager:
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Unter Bestand versteht man eine Zusammenfassung ahnlicher
Meldungsarten. (Versichertenmeldungen sind beispielsweise Anmeldungen,
Abmeldungen, Anderungsmeldungen usw., die unter Bestand VM
zusammengefasst sind.)

Der Tragercode gibt Auskunft dariber an welchen Sozialversicherungstrager
die Meldung adressiert ist.

Spalte 7, Satzart/Lange:

Nach dem Bestand erhalt man mit der Satzart jene Information, um welche
Meldung es sich konkret handelt (Anmeldung = Satzart 03, Abmeldung =
Satzart 04, usw.). Die Lange gibt Auskunft darGber, wie viele Zeichen die
Meldung enthalt. Wenn ein gewisser Toleranzbereich Gber/unterschritten wird,
ist die Meldung nicht verarbeitbar.

Spalte 8, Referenznummer:

Jede Meldung enthalt eine Referenznummer, anhand der sich
Fehlerrickmeldungen von ELDA an den Ubermittler, in dessen
Lohnverrechnungssoftware elektronisch auswerten lassen.

4.2.2.3. Ebene3

Aus der Ebene 2 gelangt man mittels Lupenfunktion einer Meldungszeile zur
dritten Ebene. Hier wird der Meldungsinhalt angezeigt, sprich alle in einer
Meldung befindlichen Felder aufgelistet. Je nach Aufbau einer Meldung ist die
Anzahl der angezeigten Felder unterschiedlich.

Suche

Protokolinummer: 0000000 Einlangdatum: Meldungszahil

Projekt: ™ Dateiname

== =

Position  Ldnge Typ Inhalt

a/n |ED
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- Spalte 1, Feld:
In der Spalte Feld ist die Feldkurzbezeichnung angeflhrt.

- Spalte 2, Beschreibung:
In der Spalte Beschreibung ist die Feldbeschreibung zur
Feldkurzbezeichnung angefihrt.

- Spalte 3, Position:
Die Position gibt an, an welcher Stelle in der Auflistung das jeweilige Feld
beginnt.

- Spalte 4, Lange:
Die Lange gibt an, wie viele Zeichen das jeweilige Feld aufweist.

- Spalte 5, Typ:
Der Feldtyp gibt an, ob es sich um ein numerisches oder alphanumerisches
Feld handelt.

- Spalte 6, Inhalt:
Hier wird der Inhalt des Feldes angezeigt, d.h. die vom Kunden beflillten
Daten.

- Spalte 7, Fehler:
In der Spalte Fehler wird der Fehlercode und Fehlertext zum betroffenen Feld
angezeigt.

4.3. Daten senden

Mittels Funktion ,Daten senden” konnen Dateien hochgeladen und an ELDA
ubermittelt werden. (Ublicherweise passiert dies aber automatisch aus der ELDA
Onlineerfassung, ELDA Software oder einer Lohnverrechnungssoftware.)

E |_ DA O N | | ne Aktive Seriennummer:

000000
Hotlinebetreuung ELDA

bertragungsjournai Daten senden aten empfangen

Datei auswahlen

Durchsuchen... | Keine Datei ausgewahlt W
Diese Dateien stehen zum Absenden bereit

Dateiname Grole

b4 Dateinamet 51,5 KB (52.738 Byte)

lhre UploadgroBe 51,51 / 30.720 KB (Maximale UploadgroBe)
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4.3.1. Daten hochladen

Mit dem Befehl ,Durchsuchen® kdnnen lokale Daten ausgewahlt und hochgeladen
werden. Mit dem Button ,Hinzufiigen“ werden die hochgeladene Datei in der Tabelle
unten angezeigt.

Mit dem X-Symbol # kann die Datei wieder entfernt werden.

Es kdnnen auch mehrere Dateien nacheinander hochgeladen werden.

4.3.2. Daten senden

Mittels Funktion ,Dateien absenden® werden die hochgeladenen Dateien an ELDA
Ubermittelt.

Im Anschluss wird ein Fenster angezeigt, welches Auskunft Gber den Status der
Ubermittlung gibt.

- Spalte 1, Datei:
In der Spalte Datei wird der Dateiname der hochgeladenen Datei angezeigt.

- Spalte 2, Riickmeldung: )
In der Spalte Riickmeldung wird angezeigt, ob der Ubermittlungsvorgang mit
,OK* grundsatzlich erfolgreich war.

Hinweis: Dies gibt aber keine Auskunft dartiber, ob sich inhaltliche Fehler in den
Daten befinden. Daher ist es dringend erforderlich, das ELDA Ubermittlungsprotokoll
im Ubertragungsjournal einzusehen.

Sollte die Datei beschadigt sein, oder einen Formalfehler aufweisen wird dies
ebenfalls in der Spalte Rickmeldung mit entsprechendem Fehlercode und Fehlertext
angezeigt.

4.4. Daten empfangen

Mit der Funktion ,Daten empfangen“ kdnnen Daten die von ELDA an den Ubermittler
zurtickgesendet werden, ,abgeholt werden.

Dies betrifft Rlicksendungen wie beispielsweise Bestatigungen zu
Entsendungsantragen oder Krankenstandsbescheinigungen, die nicht bereits von der
ELDA Software (Client) oder Lohnverrechnungsprogrammen automatisch verarbeitet
(,abgeholt*) wurden.

Die Ansicht kann mit der Filterfunktion auf verschiedene Dateitypen eingeschrankt
werden.

Mittels Klick auf den Dateibutton in der jeweiligen Dateizeile, kann die Riickmeldung
erneut empfangen und verarbeitet werden.

Anschlielend wird der Dateieintrag aus der Liste entfernt und ein neuer Zeileneintrag
mit neuer Protokollnummer im Ubertragungsjournal angelegt.

- Spalte 1, Protokolinummer:
In der Spalte Protokollnummer wird die ELDA Protokollnummer der
Rucksendung angezeigt. (Anhand der Protokollnummer findet man die Datei
auch im Ubertragungsjournal.)

- Spalte 2, Dateiname:

Hier wird jener Dateiname angezeigt, unter dem die Datei in ELDA
gespeichert ist.
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E LDA O N ‘ | ne Aktive Seriennummer:

000000
Hotlinebetreuung ELDA

Ubertragungsjourna Daten senden Daten empfangen

Ricksendungen filtern kein Filter v

Protokollnummer Dateiname

00000000 Dateiname1

1

4.5. Kontaktformular

Das Kontaktformular kann jederzeit ausgefillt werden, bei Fragen, Anliegen oder
Anregungen. Mit dem Button ,Senden® wird das Formular an Elda gesendet.
Rickmeldung erhalten Sie per Mail oder Telefon.

5. Online Erfassung

5.1. Allgemeines

In der ELDA Online Erfassung kdnnen fur Dienstgeber relevante Meldungen erfasst
und an ELDA Ubermittelt werden.

Diese Anleitung beschrankt sich auf funktionelle Inhalte.
Fachliche Ausfihrungen kdnnen nicht berlcksichtigt werden, diese sind bei den
zustandigen Sozialversicherungstragern umfangreich und ausfihrlich verfligbar.

Aufgrund der gesetzlichen Anderung des
Meldewesens am 01.01.2019 wird die

Meldungserfassung DG in zwei Bereiche Meldungsiibersicht ab 01.01.2019
unterteilt:

Meldungserfassung DG

o Meldungsiibersicht ab Meldungsiibersicht bis 31.12.2018

01.01.2019 Gesendete Meldungen
o Meldungsubersicht ab _
31.12.2018 Nicht gesendete Meldungen
Varlagen
Zusatzlich gibt es noch: .
e Meldungserfassung BVAEB Dienstgeber
o Weitere Meldungen UV Dienstnehmer

+ Meldungserfassung BVAEB
+ Weitere Meldungen UV
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5.2. Meldungserfassung DG

5.21. Meldungsiibersicht ab 01.01.2019

Onhneerfassung Aktive Seriennummer:

000000 &ndern

Meldungstbersicht ab 01.01.2019

——

« Anmeidung « Lohnzetel Fingnz L16 o EH dnmeldung
» Abmelung _ﬂsaﬂﬂ_"&,_g o EH 1%
» Anmeigung falwaize Seschafigrer » Mateiung oemil § 1000 £1000 * £ Angerungamaicong
« Anderynggmaidung * hehnnachwers/ Lohnbeschemigung » FH Ssomo Anmeldung
» Rightiggellung Anmeldyng N » £ Siomo Abmeidung
» Qichtiggieliong Abmeldung » EH Bichuggtelung nmeldung
* Stprnp Aamelgung * £ Bchuosieliyng domeloyng
* Steeng Anmeigung falweize Seschaf:

BGEC
« Yersichesungsoummer Anforgerung

Adras " s

Monatliche Beitragsgrundiagenmei- Arbeits- / Emgelthestitigung Adresse der Arbeitsstane Freiwilligen-
dung meldung

o fur Krankengeld

» monatiche Setragsgrundiagenmmel- « Storno fir Krankengeld » Adresse der Arbensstinte - Freiwills
dung (mEGM) o fiar Wechengeld k

» monatiche Settragagrundiagenmel.  Sterno fir Woshengeld » Siorno Adresse der Arbeasstitie -
gung Agsigtent (mBGM) TR Ersiualligenmeidung

— T

« EFZ Antrag auf Zuschuss « Schwerarbetsmeldung » Gesundhensberufaregistermeicung

« Storno EFZ Antrag auf Zuschuss « Stormo Schwerarbeissmeddung » Siormo Gesundheftsbensferecisterme-

dung

Unfalimeldung Versichertenmeldung fur Personen in Versichertenmeldung fir Teilnehmer in
z Beschaftigungstherapio Ausbildungsiehrgangen

+ ynselbaangg Srwerbatitioe (AUVA)

* 1ebgangg Sreecbriatoe (3VS) * Anmaldeng * Anmeigung
* Unfglimeidung SVACR-E2 * bomsigung * Abmeigung
+ wofalmeding m.q_.n hw;s& * Bichigigliong Anmeldyng » Righiggelyng Anmeigung
£3r2 yng Ayspsouncglen » Bichjiggigliong Abmeidyng » Bighsiggeliyng Abmeldung
M o Storno Anmeldung § grmo Anmeldung
» Stoeno Aomeldung o Sigmo bmealdung

prere—
nse! r

« Anmaidung « Malgung emer Serufskrankheit durch
* domaloung das Unternehmen

* Richtigsteliung Anmeldung

» Sicheigsteliung Abmeldung

 Storno Anmeigung

+ Sebaistindice/unsebststingige Be- « Sterne Abmeldung
chafugng —
« Entzendung eings Arbeanshmers in e
nen 2_3: i pdgsscglem Adwommen

» Gesenceme Meldunosn

« Nicht gesendess Meldungen
» dofagen

« Disnsinehmer

In der Onlineerfassung kdnnen samtliche Dienstgeberformulare (Meldungen)

aufgerufen werden.
Diese sind in Blocke verwandter Meldungen (Bestande) aufgeteilt.
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5.2.2. Meldungsiibersicht bis 31.12.2018

Aktive Serlennummer:
000000 andern

Onlineerfassung

Meldungstbersicht bis 31.12.2018

* Anmeldung o Lohnzette! Finanz/SV L16 * Beitragsnachweisung
* Abmeidung » Nochirag/Gutachrift 2y Beitragsnach-
« Mealdung fallweise Baschaftigier weisung
* Anderungsmeidung * Storno Beitragsnachweisyng
» Richtigsteliung Anmaelidung » Storno Nachtrag/Gutachift su Bai-
« Bichtiosteliung Abmeidung B
* Stomo Anmeidung
* Siomo Abmeldung
* Stomo Meidung fallweise Beachaflio-
tac
o Sonderzshiungsmeidung
* Stormo Sonderzshiungsmeldung
o Meldyng zum BV-Beitrag * Anmaeigung Bﬂmm_x_zx_o
o Meidyng 2um Service-Entoeit * Abmeidung niraol hrift Zy Baite
* Meldung zum verminderten AV- * Andesungsmeidung M-"O
Betrag » Rightigsteiiyng Anmeidung * Storno Beitraganachweisung
* Storno Meidung zum verminderten o Bichtigstethung Abmeldung * Storno Nachirag/Gutachrift 2u Bei-
AV-Beitrag o Storno Anmeldung tregenachweisung
* Storno Abmeldung

-mmgm»m

Hier nur die Formulare verwenden, die den Zeitraum bis 31.12.2018 betreffen.
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5.2.3. Gesendete Meldungen

Aktive Seriennummer:

000000 &ndern

Onlineerfassung

Gesendete Meldungen

Meldungsart Bitte auswabhlen... v
Formular Bitte auswahlen... v

Versicherungsnummer

+ erweiterte Suche

Meldungsart Name/Zeit- VSNR DG-Name Zust. Sendedatum
O Formular raum VSTR Protokollnum-
mer
Porei b edarnmeldime | owaee | sannnn AUVA
Versichertenmeldung Max 000000 Muster " 00.00.00
0Q & X @ Anmeldung Muster 0000 GmbH 0000000
. BEK-0
O Q y X @ Versichertenmelduna Max 000000 Max s 00.00.00
O\ =] x (ror] Versichertenmeldung Max 0000000 Max OGK-0 00.00.00

Meldungen die bereits Ubermittelt wurden, werden im Bereich Gesendete
Meldungen aufgelistet.

Im oberen Bereich stehen diverse Filter, - und Suchfunktionen zur Verfigung, anhand
deren die Ansicht eingeschrankt bzw. gezielt nach Meldungen gesucht werden kann.

In der Listenansicht darunter, werden die gesendeten Meldungen angezeigt.

In der linken Spalte kénnen alle, oder einzelne Meldungen ausgewahlt werden.
Ausgewahlte Meldungen kdnnen mit den Funktionsbuttons im unteren Bereich
geldscht werden. Weitere Funktionen sind:

e Lupen — Funktion :

Die Meldung kann zur Einsichtnahme aufgerufen werden.

o Kopier-Funktion:

Die Meldung kann mit dieser Funktion kopiert werden, um evtl. die gleiche
Meldung erneut zu senden.

e Loschen - Funktion: =
Die Meldung wird zwar aus der Listenansicht der gesendeten Meldungen
geldscht, bleibt aber im Ubertragungsjournal natiirlich erhalten.

(Das Loschen bedeutet nicht, dass die Meldung storniert wird, dafur sind
entsprechende Stornomeldungen vorgesehen!)

e Das PDF-Symbol B erméglicht das Herunterladen des ELDA Protokolls zu
dieser Ubertragung.

e Die Senden - Funktion fehlt, da die Meldung bereits tbermittelt wurde, man
kann nur die ,Ausgewahlte Meldung lI6schen. Auch hier gilt, das Loschen
bedeutet nicht, dass die Meldung storniert wird, dafir sind
entsprechende Stornomeldungen vorgesehen!
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5.2.4. Nicht gesendete Meldungen

|' f Aktive Seriennummer:
Onlineerfassung e S
Nicht gesendete Meldungen
eldungsa Bi u ihlen
Formula Bitte auswidhle

+ erweiterte Suche

| Meldungsart Name/Zeitraum VSNR DG-Name Zust Anderungs

-— Formular VSTR -datum
Versichertenmeldung Max Muster 00000000 Mustermann OG-0

Y 4 Y & Anmeldung 00.00.0000 GmbH

0O # [y ¥ Versichertenmeldung Max Muster 0000000 Mustermann

Meldungen die bereits erstellt aber noch nicht Gbermittelt (gesendet) wurden, werden
im Menu Nicht gesendete Meldungen angezeigt.

Im oberen Bereich stehen diverse Filter, - und Suchfunktionen zur Verfigung, anhand
deren die Ansicht eingeschrankt, beziehungsweise gezielt nach Meldungen gesucht
werden kann.

In der Listenansicht darunter, werden die erfassten (gespeicherten) Meldungen
angezeigt.

In der linken Spalte kénnen alle, oder einzelne Meldungen ausgewahlt werden.
Ausgewahlte Meldungen kdnnen mit dem Funktionsbutton ,Ausgewahlte Meldungen
senden® im unteren Bereich gesendet, oder mit dem Funktionsbutton ,Ausgewahite
Meldungen l6schen® auch geldscht werden.

- Mit dem ,Bearbeiten — Symbol .~ kann die erfasste Meldung gedffnet,
bearbeitet und erneut gespeichert werden.

- Mit dem ,Kopieren® - Symbol "I kann die betroffene Meldung in die selbe
oder in eine verwandte Meldung kopiert werden, d.h. die in der Meldung
enthaltenen Daten werden in die neue Meldung Gibernommen. Meldungen die
fur diese Funktion verfligbar sind, werden beim Ausfihren der Funktion
angezeigt.

Bei Auswahl einer angezeigten Meldung wird diese mit den Daten der
urspringlichen Meldung beflllt, gegebenenfalls kénnen noch Daten erganzt
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und anschlielend die neue Meldung gespeichert werden.
- Mitdem ,X* - Symbol # kann die Meldung gel6scht werden.

5.2.5. Vorlagen

On| meerfasgu ﬂg Aktive Seriennummer:

000000 dndern

Vorlagenverwaltung

Meldungsart Bitte auswahlen... v

Formular Bitte auswahlen. v
Versicherungsnummer
Vorlagen-Mame

+ erweiterte Suche

0 Meldungsart Vorlagen-Name VSNR DG-Name Zust Anderungs
Formular VSTR -datum

Die Suche lieferte keine Ergebnisse

Neue Vorlage erstellen » Ausgew. Vorlagen léschen Abbrechen

Vorlagen kénnen innerhalb jeder Dienstgebermeldung oder unter dem Menupunkt
Vorlagen erstellt werden.

Vorlagen haben den Zweck eine bereits ausgefillite Meldung als Vorlage zu
speichern und die in der Vorlage befindlichen Daten innerhalb einer Meldung zu
Ubernehmen, um nicht alle Felder immer neu beflllen zu missen.

Erfasste Vorlagen sind in der Vorlagenverwaltung (Menl Vorlagen) gespeichert. Dort
kénnen diese bearbeitet, geldscht, oder neu erstellt werden.

Im oberen Bereich stehen diverse Filter, - und Suchfunktionen zur Verfigung, anhand
deren die Ansicht eingeschrankt, beziehungsweise gezielt nach Vorlagen gesucht
werden kann.

Die Funktion ,Neue Vorlage erstellen® 6ffnet ein Fenster mit einer Auflistung
samtlicher Dienstgebermeldungen. Bei Auswahl einer Meldung wird die
entsprechende Meldung zur Bearbeitung gedffnet.

Allgemein

Vorlage *
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Im Feld Vorlage wird ein Name fir die Vorlage eingegeben. Die restlichen Felder
werden nach Bedarf beflllt und anschlieRend die Vorlage gespeichert.

5.2.6. Dienstgeberstammdaten

Aktive Seriennummer:

Onlineerfassung

000000 d@ndern
Erfasste Dienstgeber
Dienstgebername
Beitragskontonummer
Dienstgebername PLZ Ort
.)7 M. 4 Max Mustermann 0000 Musterort
‘.) R 4 Mustermann GrbH 0000 Musterort

In den Dienstgeberstammdaten konnen Dienstgeberdaten erfasst und gespeichert
werden, sodass eine Ubernahme der Daten in eine beliebige Meldung moglich ist.

Die bereits erfassten Stammdaten werden in einer Listenansicht angezeigt.
Folgende Funktionen sind verfugbar:

- Mit dem ,Bearbeiten® - Symbol .~ kénnen die erfassten Stammdaten
bearbeitet werden.

- Mit dem ,Kopieren“ - Symbol " kann der gespeicherte Dienstgeberstamm mit
den enthaltenen Stammdaten mit neuem Namen angelegt werden.

- Mit dem ,X* - Symbol # kann der Dienstgeberstamm geléscht werden.
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5.2.6.1 Dienstgeber anlegen — zum Anlegen neuer Stammdaten:

Aktive Seriennummer:

Onlineerfassung

000000 dndern
Dienstgeberdaten
Dienstgebername *
Telefonnummer
Mailadresse
Fax
Strale *
Land /PLZ / Ort * A
Steuernummer
Zugeordnete Beitragskontonum:- Trager Beitragskontonummer

mern — . X
Die Suche lieferte keine Ergebnisse

Das Anlegen/Bearbeiten von Dienstgeberstammdaten erfolgt in der Maske oben.
Nach dem Befullen der Felder und Klick auf ,Speichern“ wird der Dienstgeberstamm
angelegt und in der Listenansicht angeftihrt.

Beitragskontonummer

hinzufiigen wird ein Fenster
geoffnet in dem der zustandige Beitragskontonummer i
Versicherungstrager ausgewabhilt,

ngetiogenwid
eingetragen erd Elfragskonionummer hinzurugen recnen

Es kdnnen auch mehrere Beitragskontonummern zu einem Dienstgeberstamm
gespeichert werden.

Bereits erfasste Beitragskontonummern kdnnen bearbeitet, oder auch wieder
geldscht werden.

Versicherungstréger Bitte auswihle B

5.2.6.2 Dienstgeber zuordnen:

Um das Ausfiillen von Meldungen zu erleichtern und Fehler zu vermeiden, kénnen
Dienstgeber zu Dienstnehmer zugeordnet werden. Voraussetzung ist das die
Dienstgeber und Dienstnehmer als Stammdaten angelegt wurden.

Wenn diese Zuordnung erstellt wurde, werden in den Meldungen nach der Auswahl
vom Dienstgeber, nur die zugeordneten Dienstnehmer angezeigt.
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5.2.7. Dienstnhehmerstammadaten

On“neerfassung Aktive Seriennummer:

000000 dndern

Erfasste Dienstnehmer

Familienname
Vorname
PLZ

Ort

m Dienstnehmer anlegen Dienstnehmer zuordnen

Familienname Vorname PLZ Ort Beschaftigt ab Anderungsdatum
j _,"'.I x Mao: Mustermann 000D Ort 00.00.0000 DO.000000

Analog zu den Dienstgeberstammdaten kénnen auch Dienstnehmerstammdaten
angelegt und zugeordnet werden, die Funktionalitat deckt sich ebenfalls. In den
Dienstnehmerstammdaten kénnen Dienstnehmerdaten erfasst und gespeichert
werden, sodass eine Ubernahme der Daten in eine beliebige Meldung méglich ist.
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5.3. Meldungserfassung BVAEB

Aktive Sefiennummer:
000000

Onlineerfassung BVAEB

andem

Meldungsubersicht

* Anmeidung = Lohnzettel Finanz L 16
 Abemeiching » Mitisilung gern & 1088 €18
+ Meldung falweiss Beachatioler » Mitteilyrg pern & 109 E 1090

» Arclerungsmeldung » Lohnnachweis/Lohnbescheinigung L
= Richtigatelhang Anrmeldung 17
+ Richtigatelheng Abmaidung
« Stomg Anmeldung
» Stoma dbmaldung
» Stomg Meldung fallweise Beschaftig-
Jar
* Mersichenmgznummer Anfgrdenung
= Stamerdaten Versicharer

e ——
dung

= fiir Krackengeld * Schwerarbeitsmeldung

+ Storng Schwenarheitsmeldiing

+ Stoma fir Kpnkengeld
» fiir Wochergeld
= Stomo fur Wochengeld

Gesundheitsberuferegistermeldung m Meldung einer Berufskrankheit

* honatiche Beitmosorundagermel-
gung

» Gesundhedsben feregistermeldung » Unfalimeldung BVAER  Meldung siner Berifakrankheit-BVAER
f- T

= Gasendete Meidungen

» Nichi geseniete Meldyngen
= Modlagen

= Disngtosper

- 1::.j!g'ﬂr

Hier befinden sich Meldungen die an die BVAEB gesendet werden sollen.

5.4. Weitere Meldungen UV

Aktive Seriennummer:
000000 ,‘_!nrj em

Onlineerfassung UV

Meldungsubersicht

o Unfalimealdung flir Paraonen in Bil-

Arztiche Meldung einer Berufskrank-

heit

dungseinrichtyngen o Arztiche Meldung einer Bensfskmnk-
» Unfallmeldung fiir Mitolieder fratwili- heit

ger Hifsorpanigationen * Arztichs Meldung sines Mesothe-

» Unfailmeldung fiir Patienten in Einrich- ligmns
ungen der Gesunchetsvorsorge oder
Behabiitation

* Gesengete Meidungen
* Nicht jere Mei

I‘i._

Hier findet man weitere Meldungen die an die AUVA gesendet werden kdnnen.

Seite 28 von 32



5.5.

5.5.1. Meldung aufrufen und ausfiillen

Wahlt man eine Meldung in der Meldungstibersicht aus, wird diese geoffnet und steht
zur weiteren Bearbeitung bereit.

Meldungen erfassen und senden

Anmeldung

Allgemein
iorlagen
Dienstgeberdaten

Dienstgeber

Jiensigebemmame °
‘Versicherungstriger *

Beitregskontonummer *

enstgeber Telefonnummer

Dienstgeber E-Mail

Dienstnehmerdzaten

Dienstnehmer

Familiznnams *

Vername(n) *

ersicherungsnurmmser

Referenzwert der VIME-
Anforderung

Geburtsdatum

Anmekiedatum

Beschaftigungsbersich *

geringfiigig *
freder Diensteertrag ©

Betriebliche Vorsorge ab

Referenzwert (wird autematisch
generiert)

Speichem

Zwischenspeichem

keine Vorlagen vorhanden

Bitte auswihlen...

Bitte auswahlen...

Aktive Seriennurmmer:
000000

Dienstgeberdaten speichern

Dienstnehmerdaten speichern

Bitte auswahlen_..

Bitte auswihlen...

Abbrechen

als Vorlage speichern
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Samtliche Datenfelder konnen grundsatzlich frei befullt werden.

Damit die teils sehr umfangreichen Meldungen jedoch nicht immer von Grund auf
neu beflllt werden missen, stehen verschiedene Funktionen zur Verfligung die
diesen Prozess komfortabler gestalten sollen:

5.5.2. Vorlagen auswahlen und erstellen

Im oberen Bereich befindet sich das Feld Vorlagen, in den bereits erfassten Vorlagen
zur Auswahl angezeigt und geladen werden kénnen. Jene Felder der aktuell
geoffneten Meldung werden nun mit den Daten aus der ausgewahlten Vorlage
befullt.

Im untersten Bereich befindet sich die Funktion ,als Vorlage speichern®, mit der
Vorlagen aus der soeben gedffneten Meldung erstellt werden kdonnen. In diesem Fall
Offnet sich ein Fenster in dem ein Vorlagenname eingetragen wird.

als Vorlage speichern?

Vorlagentitel: (| | m Abbrechen

Die Vorlage wird - wie zuvor im Kapitel 5.2.5 Vorlagen beschrieben - in der
Vorlagenverwaltung angelegt.

Anschlieend kann die Meldung ,normal® weiterbearbeitet werden.

5.5.3. Dienstgeberdaten

Im Bereich Dienstgeberdaten befindet sich das Feld ,Dienstgeber®. Hier kbnnen
Dienstgeberstammdaten - falls vorhanden - in das Formular geladen werden.
Rechts neben dem Dienstgeberblock befindet sich die Funktion ,Dienstgeberdaten
speichern®, mit der die erfassten Dienstgeberdaten als Dienstgeberstammdaten
angelegt werden kdnnen. Siehe auch Punkt 5.3.3 Dienstgeberstammdaten.

5.5.4. Dienstnhehmerdaten

Im Bereich Dienstnehmerdaten befindet sich das Feld ,Dienstnehmer®. Hier kbnnen
Dienstnehmerstammdaten - falls vorhanden - in das Formular geladen werden.
Rechts neben dem Dienstnehmerblock befindet sich die Funktion
,Dienstnehmerdaten speichern®, mit der die erfassten Dienstnehmerdaten als
Dienstnehmerstammdaten angelegt werden kdnnen. Siehe auch Punkt 5.3.4
Dienstnehmerstammdaten.

5.5.5. Meldungen speichern

Ist die Meldung befiillt, kann diese mit der Funktion ,Speichern® gespeichert werden.
Fehlende oder fehlerhafte Eingaben werden in der Meldung mit entsprechenden
Fehlermeldungen angezeigt. Entsprechende Korrekturen sind vorzunehmen, um die
Meldung endgliltig zu speichern.
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) ACHTUNG: Fehlerhafte Eingaben im Formular

Bitte korrigieren Sie lhre Eingaben und versuchen Sie es erneut

Fald :_:‘H'-_:.'Hr- T "-‘I'-.-"::'--— hafiillan T T e g o I
d BEITRAGSKOMNTONUMMER ist zu befullen (keine Sonder- oger Leerzei

[4E]

Nach erfolgreichem Speichervorgang befindet sich die Meldung in den erfassten
Meldungen.

Die Ansicht wechselt nach dem Ausflihren des Speichervorgangs automatisch zur
Liste der ,Nicht gesendeten Meldungen®.

5.5.6. Meldungen senden

Das Setzen eines Hakchens in der ersten Spalte der in der Listenansicht angefiihrten
Meldungen, stellt diese nun auf ,sendebereit".

Mittels Funktion ,Ausgew. Meldungen senden” - siche 5.2.4 - werden die
ausgewahlten Meldungen an ELDA Ubermittelt.

Dabei 6ffnet sich ein
Bestatigungsfenster welches mit
Klick auf ,,OK* bestatigt werden
muss.

Der Ubermittlungsvorgang wird nun
durchgefuhrt. Alternativ kann der
Vorgang auch abgebrochen
werden.

& www.elda.at

Ausgewdhlte Meldungen werden an ELDA gesendet.

m Abbrechen

Anschlielend wird ein Bestatigungsfenster Gber den erfolgreichen Sendevorgang mit
der ELDA Protokollnummer (eindeutige Ubermittiungsnummer) angezeigt.

Onlineerfassung

Sie haben die ausg. Meldung(en) erfolgreich gesendet

Gesendete Daten wurden unter der Protokolinummer
00000000

gespeichert

Link zum PDF Download der gesendeten Daten; “@ PDF-Download

Aktive Senennummer

000000
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5.5.7. ELDA Protokoll

Nach jeder Ubermittlung wird ein ELDA Protokoll mit einer eindeutigen
Protokollnummer pro Ubermittlung erstellt und steht nun zum Download mittels
Funktion ,PDF-Download” bereit, beziehungsweise kann dieses sofort gedruckt
werden (Funktion ,Drucken®).

Uber die Funktion ,Zurlick zur Ubersicht“ gelangt man wieder zu den Nicht
gesendeten Meldungen.

Alternativ kann das ELDA Protokoll auch tiber das Ubertragungsjournal (siehe Punkt
4.2. Ubertragungsjournal) eingesehen werden.

Hinweis: Die eingehende Kontrolle des ELDA Protokolls ist nach jeder
Ubermittlung dringend erforderlich.

Wichtig ist, ob sich die Anzahl der Ubermittelten Daten mit jenen deckt, die zur
Ubermittlung bereitgestellt wurden (Summenprotokoll kontrollieren).

Zudem konnen sich auch inhaltliche Fehler in den Daten befinden, die einer
sofortigen Korrektur bedirfen (Fehlerprotokoll kontrollieren).

Uberdies ist bei der Ubermittlung von Versichertenmeldungen die Aushandigung von
Meldebestatigungen - die ebenfalls in den ELDA Protokollen enthalten sind - an den
Dienstnehmer gesetzlich verpflichtend.
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